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l. GLOSARIO:
a) AREA SOLICITANTE O REQUIRENTE: Unidad Administrativa de la ENTIDAD
que, a través del servidor publico con nivel minimo de Gerente o superior que, de
acuerdo con las necesidades y presupuesto aprobado, solicita o requiere la
contratacion de obras publicas y/o servicios relacionados con las mismas. Y
elabora las especificaciones que se deberan incluir en el procedimiento de
contratacion, evalla la parte técnica de la proposicion y responde a las dudas que
se presenten en la junta de aclaraciones.

b) AREA CONTRATANTE: Unidad Administrativa de la ENTIDAD facultada para

llevar a cabo procedimientos de contratacion de obra publica y servicios
relacionados con las mismas

c) COMITE: Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados de Loteria
Nacional.

d) CONTRATISTA: La persona que celebre contratos de obras publicas o de
servicios relacionados con las mismas.

e) CONTRATO: Instrumento juridico mediante el cual se formalizan las
contrataciones de obras publicas y/o servicios relacionados con las mismas,
segun corresponda y establece los derechos y obligaciones para las partes.

f) ENTIDAD: Loteria Nacional.

g) LEY: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

h) OBRA PUBLICA: Trabajos que tienen por objeto construir, instalar, ampliar,
adecuar, remodelar, restaurar, conservar, mantener, modificar y demoler bienes
inmuebles, asi como aquellos conceptos que se establecen en las fracciones | a
la IX del articulo 30. de la LEY. o~
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i) OIC: Organo Interno de Control en la Entidad.
j) PAOS: Programa Anual de Obras y Servicios Relacionados con las Mismas.

k) REGLAMENTO: Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.

I) SERVICIOS: Los trabajos que tienen por objeto concebir, disehar y calcular los
elementos que integran un proyecto de Obras Publicas; las investigaciones,
estudios, asesorias y consultorias que se vinculan con las acciones que regula la
Ley; la direccidon o supervision de la ejecucion de las Obras y los estudios que
tienen por objeto rehabilitar, corregir, o incrementar la eficacia de las
instalaciones, asi como aquellos que se establecen en las fracciones 1 a la X del-
articulo 40. de la LEY.

m) SFP: Secretaria de la Funcion Publica.

Il. PRESENTACION Y OBJETIVO

El COMITE es un érgano colegiado que coadyuva al cumplimiento de lo sefialado
en el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanosy la
LEY a fin de que los recursos destinados a la obra publica y sus servicios
relacionados de la ENTIDAD, se administren con eficiencia, eficacia, economia,
transparencia y honradez y asi satisfacer los objetivos a los que estén destinados.

Sirve de precedente para su creacién que por Decreto del 10 de enero del ano
2020, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 14 siguiente, se abrogo
la Ley Orgénica de la Loteria Nacional para la Asistencia Publica. Asi en los
transitorios Segundo y Tercero de dicho Decreto, se establecio la
desincorporacién por fusién de la Loteria Nacional para la Asistencia Publica con
el organismo publico descentralizado Prondsticos para la Asistencia Publica, y
esté como fusionante asumiria la organizacion y celebraciéon ininterrumpida de
todos los sorteos, y concursos que antes realizaba la Loteria Nacional para la
Asistencia Publica. En los transitorios Cuarto al Décimo del mismo Decreto se
establecidé que la Loteria Nacional para la Asistencia PuUblica conservaria su
personalidad juridica exclusivamente para el proceso de desincorporacion por
fusion. Con las bases para la fusion publicadas por el mismmo medio informativo
el 27 de febrero del 2020 se establecié un plan estratégico para la fusiony el 9 de
marzo de 2020, se publicd en el Diario Oficial de la Federacion el Decreto por el
que se modifica la denominacién de Prondsticos para la Asistencia Publica, para
denominarse Loteria Nacional.

Previos diversos tramites y prorrogas para ello el 30 de junio del 2022, se levanta
un acta de entrega recepcion donde se da por concluido el proceso de fusion
citado. Y concluyéndose los residuales de dicha fusion para su tramite durante el
segundo semestre del mismo ano.
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Asi por punto de acuerdo y en cumplimiento a lo establecido en los articulos 25
de la LEY y 25 del REGLAMENTO, y tomando en cuenta los diversos inmuebles
recibidos mediante la fusion sefalada y la necesidad del mantenimiento mayor
y en algunos casos rehabilitacion y reforzamiento estructural de éstos se
presentd ante el Consejo Directivo u Organo de Gobierno de la Entidad un punto
de acuerdoy PAOS, a fin de que tuviera a bien establecer este COMITE. Por lo que
el Consejo Directivo en su IX sesion extraordinaria realizada el 27 de diciembre
del 2022, autorizé el establecimiento del COMITE en esta Entidad.

Por lo que se requiere el marco juridico, la integracion y funcionamiento del
COMITE, asi como las funciones y responsabilidades de sus integrantes, con el
propdsito de que su actuacidn se ajuste a lo dispuesto en la LEY, y su
REGLAMENTO y demas disposiciones legales aplicables.

Ill. ALCANCE:

Aplicable a todas las areas de la ENTIDAD, las que para realizar sus funciones y
para el cumplimiento de sus objetivos deban ejecutar o realizar Obras Publicasy
Servicios Relacionados con las Mismas.

IV. FUNDAMENTO JURIDICO Y REFERENCIAS NORMATIVAS

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

e |ey Federal de las Entidades Paraestatales.

e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Federal de Austeridad Republicana.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

e |Leyde Ingresos de la Federacion, vigente.

e |Ley General de Bienes Nacionales.

e |Leyde Infraestructura de la Calidad.

e |eyde Instituciones de Segurosy Fianzas.

e |Leyde Tesoreria de la Federacion.

e Codigo Civil Federal.

e Ley General de Proteccion de Datos Personales en Poder de Sujetos
Obligados.

e Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

e Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

e Reglamentos locales en materia de construcciones o similares, de acuerdo

al sitio en donde se realizan los trabajos. N
e Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad \"\x\
Hacendaria.

e Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
/’\
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Publica Gubernamental.

Relacion de los Entidades Paraestatales de la Administracion Publica
Paraestatal.

Acuerdo por el que se establecen las Reglas para la aplicacion del requisito
de contenido nacional en los procedimientos de contratacion de Obras
Publicas que celebren las Dependencias.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion
General en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

Acuerdo por el que se expide el Estatuto Organico de Loteria Nacional.
Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal del ano
correspondiente.

Plan Nacional de Desarrollo, vigente.

Otros programas sectoriales, institucionales, regionales y especiales que
correspondan.

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.

Y demas disposiciones normativas aplicables.

V.

INTEGRACION DEL COMITE

De conformidad con el articulo 26 del Reglamento, el Comité se integrara de la
siguiente forma:

INTEGRANTES CON VOZ Y VOTO.

PRESIDENTE: Titular de la Subdireccioén General de
Administracion y Finanzas.
VOCAL Titular de La Subdireccién General de Nuevos
Negocios, Mercadotecnia y Publicidad,
VOCAL Titular de La Subdirecciéon General de Ventas y
Operaciones
VOCAL Titular de la Direccion de Finanzas
VOCAL Titular de la Direccion Administrativa.
| SECRETARIA TECNICA |
j SECRETARIQ TECNICO Titular de la Gerencia de Recursos Materiales. ‘
// \
/‘/ i \
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INTEGRANTES CON VOZ Y SIN VOTO.

ASESOR Titular del Organo Interno de Control.

ASESOR Titular de la Subdireccidn GCeneral de Asuntos
Juridicos.

ASESOR: Servidor PuUblico adscrito a la Secretaria de la
Funcion Publica.

INVITADOS: Servidor Publico que tenga relacion o conocimiento
de los asuntos materia del Comité.

Los miembros del Comité con derecho a voz y voto invariablemente,
deben emitir su voto en cada uno de los asuntos que se someten a su
consideracion, de acuerdo con su conformacion.

Los integrantes del Comité podran designar mediante oficio dirigido al
Secretario Técnico a sus respectivos suplentes, quienes no podran tener
un nivel inferior a Gerente, asumiendo las facultades y responsabilidades
gue corresponden a quien lo designa.

Invitados Unicamente del asunto para el cual se solicitd su presencia, con
voz, pero sin voto: A solicitud de cualquiera de los vocales o asesores del
Comité, podran asistir como invitadas las personas cuya intervencion
considere necesaria para aclarar aspectos técnicos, administrativos o de
cualquier otra naturaleza, relacionados con los asuntos sometidos a la
consideracion del Comité, dichos invitados solo permaneceran en la sesion
durante la presentacion y discusion del tema para el cual fueron invitados.

Los invitados a que se refiere el parrafo anterior suscribirdn un documento
en el que se obliguen a guardar la debida reserva y confidencialidad, en
caso de gque durante su participacion tengan acceso a informacion
clasificada, de conformidad con el articulo 26 del REGLAMENTO. Y deben
firmar el Acta de la reunion como constancia de su participacion.

Los asesores tienen derecho a voz, pero no a voto. La SFP puede participar
como asesor en los Comités y Subcomités a que se refiere la Ley, y am\bos
deben pronunciarse de manera razonada ya sea verbal o por escritonal
emitir sus opiniones.

La responsabilidad de cada integrante del Comité queda limitada al voto
que emita, respecto al asunto sometido a su consideracidon, con base en la
documentacion que le sea presentada. En este sentido, las

/“’(\"’/7 6
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determinaciones y opiniones de los miembros del Comité, no
comprenden las acciones y omisiones que posteriormente se generen
durante el desarrollo de los procedimientos de contratacién o el
cumplimiento de los contratos. El Comité no puede opinar sobre hechos
consumados.

VL. FUNCIONAMIENTO DE LAS REUNIONES DEL COMITE

1. En caso de ausencia del Presidente del Comité o del Presidente Suplente,
las reuniones no pueden llevarse a cabo, lo cual debe ser notificado por el
Secretario Técnico a los miembros del Comité.

2. Serealizan dos tipos de reuniones:

a. Ordinarias. - Las que estan programadas en el calendario anual de
Sesiones, mismas que se deberdn convocar cuando menos con tres
dias habiles de anticipacién a la fecha prevista para su celebracion.
O bien, podran ser canceladas cuando no existan asuntos a tratar;
en ambos casos el Presidente o el Secretario Técnico deberd
notificarlo por escrito a los integrantes del Comité.

b. Extraordinarias. - Se deben realizar solamente en casos de urgencia
justificados previa solicitud formulada por el titular del &rea
requirente o del area responsable de la contratacion y se informara
de su celebracion a los integrantes del COMITE, con un dia habil de
anticipacion a su celebracion.

3. Lasreuniones sélo pueden realizarse con la asistencia de la mayoria de los
miembros con derecho a voz y voto.

4. Las decisiones y acuerdos del Comité, se toman de manera colegiada, por
mayoria de votos de los miembros presentes con derecho a voz y voto,
debe indicarse en el Acta de la reunion, quiénes emiten el voto y el sentido
de éste, excepto en los casos en que la decision es unanime.

En caso de empate, el Presidente tiene el voto de calidad para tomar la
determinacion correspondiente.

5. La convocatoria de cada sesion, junto con el orden del dia y los
documentos/relativos a los asuntos a tratar, se deben entregar de forma
impresa o de preferencia por medios electrénicos a los partICIpantes del
Comité, restetando los plazos siguientes:

/| |
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Sesiones Ordinarias. — Con cuando menos tres dias habiles de
anticipacion.

b. Sesiones Extraordinarias. - Un dia habil de anticipacion.

En caso de no observarse el cumplimiento de estos plazos, las Sesiones no
pueden llevarse a cabo.

6. Los asuntos que se someten a consideracion del Comité deben
presentarse a través del formato COP-Ol, el cual, tratandose de las
solicitudes de excepcion a la licitacion publica, invariablemente debe
contener un resumen de la informacion prevista en el articulo 73 del
Reglamento de la Ley de Obras Publicas y la relacion de la documentacion
soporte que se adjunte para cada caso, considerar:

a.

La solicitud de excepcidn a la licitacion publica y la documentacion
soporte que quede como constancia de la contratacion, deben ser
firmadas por el titular del Area requirente o Area técnica, segun
corresponda, con excepcion del documento a que se refiere el
articulo 73 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas.

El formato COP-01, debe estar firmado por el secretario técnico,
quien es responsable de que la informacién contenida en el mismo
corresponda a la proporcionada por las areas respectivas.

7. Cuando el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité, el formato
COP-01 debe ser firmado, en la propia sesion, por cada asistente con
derecho a voto, considerar:

a. Cuando de la solicitud de excepcién a la licitacion publica o

documentacién soporte presentada por el Area requirente, o bien
del asunto presentado, no se desprendan, a juicio del Comite,
elementos suficientes para dictaminar el asunto de que se trate,
éste debe ser rechazado, lo cual gqueda asentado en el Acta
respectiva, sin que ello impida que el asunto pueda ser presentado
en una subsecuente ocasidn a consideracion del Comité, una vez
que se subsanen las deficiencias observadas o senaladas por éste.

En ningun caso el Comité puede emitir su dictamen condicionado
a que se cumplan determinados requisitos o a que se obtenga

documentacion que sustente o justifique la contratagj\ n que se

A
|
H
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pretenda realizar.

c. Los dictamenes de procedencia a las excepciones a la licitacion
publica que emita el Comité, no implican responsabilidad alguna
para los miembros del Comité respecto de las acciones u omisiones
que posteriormente se generen durante el desarrollo de los
procedimientos de contratacion o en el cumplimiento de los
contratos.

Al final de cada sesion se elaborara el Acta, que debe ser aprobada y
firmada por todos los que asistieron a ella, a mas tardar en la sesion
inmediata posterior. En dicha Acta se debe sefalar el sentido de los
acuerdos tomados por los miembros con derecho a voto y, en su caso, los
comentarios relevantes de cada asunto. Los asesores y los invitados firman
Unicamente el Acta como constancia de su asistencia o participacion y
como validacion de sus comentarios. La copia del Acta debidamente
firmada debe ser integrada en la carpeta de la siguiente sesion.

Debe incluirse en el orden del dia, un apartado correspondiente al
seguimiento de acuerdos, emitidos en las reuniones anteriores.

En el punto de asuntos generales sélo se puede incluir asuntos de caracter
informativo.

En la Ultima sesiéon de cada ejercicio fiscal se debe presentar a
consideracion del Comité el calendario de sesiones ordinarias del
siguiente ejercicio.

En la primera sesiéon ordinaria del ejercicio fiscal se analizara, previo a su
difusion en COMPRANET y en la pagina de Internet de la dependencia o
Entidad, el PAOS autorizado y se determinard la ubicacion de la
dependencia o Entidad en los rangos de los montos maximos a que alude
el articulo 43 de la Ley, a partir del presupuesto autorizado a la
dependencia o Entidad para Obras y Servicios.

El contenido de la informacién y documentacion que se somete a la
consideracion del Comité es de la exclusiva responsabilidad del area que
las formule.

n

FUNCIONES \DE COMITE: El Comité en lo general podra conocer de
cualquier asr‘gé;cto relacionado a los contratos de obra publica y sus

servicios relacionados que se desarrollen eh, Loteria Nacional para
i [ X
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el cumplimiento del articulo 134 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, la LEY y su REGLAMENTO y demas
disposiciones en la materia aplicables, por lo que tiene en lo
particular como minimo las siguientes funciones:

1. Aprobar los manuales para su integracion y funcionamiento para
coadyuvar al cumplimiento de la Ley, su Reglamento y demas
disposiciones aplicables, determinando la materia competencia de
cada uno, las areas y los niveles jerarquicos de los servidores
publicos que los integren, asi como la forma y términos en que
deben informar al propio Comité de los asuntos que conozcan.

2. Dictaminar los proyectos de Politicas, Bases y Lineamientos en
Materia de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con las mismas
que le presenten, asi como someterlas a la consideracion del
Consejo Directivo de Loteria Nacional. En su caso, autorizar los
supuestos no previstos en las mismas;

3. Establecer el calendario de sesiones ordinarias del ejercicio
inmediato posterior, las cuales pueden ser quincenales, mensuales
o bimestrales.

4. Determinar la ubicacién de la dependencia o Entidad en los rangos
de los montos maximos de contratacion de conformidad con el
articulo 43 de la Ley, a partir del presupuesto autorizado a la
dependencia o Entidad para obras y servicios.

5. Revisar el PAOS antes de su publicacion en CompraNet y en la
pagina de Internet de la dependencia o Entidad, y el presupuesto
para éste aprobado para el ejercicio correspondiente, asi COMO SUS—
modificaciones y formular las observaciones y recomendaciones N
convenientes.

6. Recibir por conducto del secretario técnico, las propuestas de
modificacion a las politicas, basesy lineamientos formulados por las
Areas requirentes y por las responsables de la contratacién, asi
como dictaminar sobre su procedencia y, en su caso, someterlas a
la autorizacion del titular de la dependencia u 6rgano de gobierno
correspondiente.

7. Dictaminar, previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la
procedencia de no celebrar licitaciones publicas por encontrarse en

\\ <\ 10
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alguno de los supuestos de excepcion previstos en el articulo 42 de
la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Lo que no implica por si misma la aceptacion de la adjudicacion a
persona moral o fisica determinada.

8. Autorizar, cuando se justifique, la creacion de subcomités de Obras
Publicas, asi como aprobar la integracion y funcionamiento de los
mismos.

9. Establecer criterios para la evaluacion de las propuestas para la
adjudicacion de los contratos, senalando los aspectos técnicos a
tomar en cuenta en los casos concretos y los mecanismos de
tasacion que se puedan utilizar conforme a la Ley, asi como las
condiciones, criterios, parametros de calificacion y su
correspondiente valoracion en puntaje.

10. Coadyuvar al cumplimiento de la Ley y demas disposiciones
aplicables.

1. Analizar trimestralmente el informe de la conclusiéon y resultados
generales de las contrataciones que se realizan y, en su caso
recomendar las medidas necesarias para verificar que el PAOCS y
presupuesto de Obrasy Servicios se ejecutan en tiempo y forma, asi
como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir sus
procesos de contratacion y ejecucion.

VIll. FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

Para el cumplimiento de sus objetivos, facultades y funciones, el COMITE de
Obras Publicas de Loteria Nacional, se conforma de la siguiente manera:

a)

b)

PRESIDENTE.

Expedir las convocatorias y 6rdenes del dia de las sesiones ordinarias y
extraordinarias.

Presidir, las sesiones y emitir su voto respecto de los asuntos que se
sometan a consideracion del Comité.

SECRETA&IO TECNICO

\

e

Elaborar las\convocatorias, érdenes del dia y los listados de los asuntos que
se trataran, §|’ como incluir en las carpetas correspongientes los soportes
\ ‘,e
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documentales necesarios, asi como remitir dichos documentos a los
participantes en el Comité.

Enviar oportunamente el orden del dia, los listados de los asuntos a tratar
y la documentacion de apoyo necesaria a cada miembro del Comité,
respetando los tiempos establecidos.

Levantar la lista de asistencia a las Sesiones del Comité para verificar que
exista el Qudérum necesario.

Dar seguimiento a los acuerdos del Comité, informando en cada reunion
si existen o no asuntos pendientes, asi como aquellos que se hayan
cumplido.

Elaborar el Acta correspondiente de cada sesion, asentando los acuerdos
respectivosy hacerla llegar a los miembros asistentes, para recabar la firma
correspondiente.

Vigilar que el archivo de documentos esté completo, se mantenga
actualizado, custodiado y clasificado conforme a lo establecido en la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, y
demas normatividad aplicable.

Firmar el asunto que se somete a la consideracion del Comité,
responsabilizdndose de que la informacién contenida en el mismo,
corresponda a la proporcionada por las areas correspondientes.

Cerciorarse que las especificaciones y justificaciones técnieas, estén
. , .. .. ~X
firmadas por el titular del area solicitante de la obra o servicio. e

c) VOCALES

Los vocales analizaran el orden del dia y los documentos de los asuntos
que se sometan a su consideracion en el Comité, a efecto de emitir su voto
correspondiente.

Firmar los listados de los casos dictaminados y las Actas de las reuniones a
las que hayan asistido.

Pronunciar los comentarios que estime pertinentes, de los asuntos
tratados y emitir el voto respectivo.

.
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d) ASESORES

— Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacién necesaria en
torno a los asuntos que se traten en las reuniones, de acuerdo con las
facultades que tenga conferidas el area que los haya designado.

— Firmar el Acta de la reunién como constancia de su participacion, en que
debe sefnalarse el sentido del acuerdo tomado por los miembros con
derecho a voz y voto, y los comentarios relevantes de cada caso.

e) INVITADOS O ESPECIALISTAS

— Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza
de su competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para el
cual hubieren sido invitados.

— Firmar el Acta de la reunién como constancia de su participacién, en que
debe sefnalarse el sentido del acuerdo tomado por los miembros con
derecho a voz y voto, y los comentarios relevantes de cada caso.

= Informar verazmente al Comité de los asuntos para los cuales sean
invitados.

— Guardar confidencialidad respecto de su intervencion.

IX. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERO. E| presente Manual, entrara en vigor a partir de su aprobacién por
parte del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de
Loteria Nacional.

SEGUNDO. Publiquese en el Diario Oficial de la Federacion para su qi'fﬁusio’n.

rd
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X. ANEXOS
Tipo de Sesion (1): -
Ejercicio Fiscal (2):
Ordinaria i
- Financiero
Extraordinaria Pagina: DA SEE
1de1
Mo |Namero de Nombre Importe original| Vigencia |Avance fisico de la Avance financiero
contrato (45 de la empresa (G| del Contrato del obra Acumulado
) F (VAN | contrato (% (MH) {incluyenda periodos
Objeto del contrato (3; @y @ anteriores) 1 1) (10

(7]

(11} Comentarios

(12} Periodo del Informe
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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS, DE LOTERIA NACIONAL.

Del Formato

Instructivo de Llenado COPR-01

Formato de Asunto: Asuntos que se someten a consideracion o se informan al Comité

Ho. Hombre Debe Anotarse
1 Asunto Mo Mimera de Asunta que se somete al Comité .
2 Mombre de Asunto Mombre deltema que se presentard en Sesion para su atencidn
K SesianMa El ndmera de la sesién ordinaria o extraordinaria marcanda con una X* segln corresponds
4 Fecha Lafacha en que s& celeora 13 sesidn con nimeras ardsigos.
5 Area Solicitante El nombre del drea que solicita 1a cantratacian de los tragajos o senvicios.
) _ Especificacion del tipe de trasajo a realizar, indicando si se solicita su autarizacion, o Unicamente
5 Tipa de Trala ealizar. : R . N
seinforma del  procedimiento realizado.
7 Cantidaa Unidad de medicicn correspondients al cancept a realizar,
3 Unidad Impane total asignada para la realizacion de los trabajos a contratar
9 Descripcidn del Asunto: Especificacidn del asunto a tratar.
10 Inicio Programada Fecha de inicio estimado para 1a ejacucion de los tranajas.
1" Términc Programada: ' Fecha de términa astimada para la ejecucion de los trazajos.
12 Justificacidn lativos par los cualas se requiere da |3 realizacion de los franajos.

Soporte lagal que sustenta al pracedimiento de adjudicacion del contrate de acuerdo alaLey
Onras Pulicas v Servicios Relacionados con 133 KMismas v su Reglaments.

de

13 Fundamento Legal:

El nomare. carge v firma del seridor puslice que se encarga de recasar I3 informacidn v elanarar

14 Elabard: iy
el formato para Informar al Comite.
1 Revis El namare, cargo v firma del servidar punlice titular del drea que requiera 1a cantratacion de las
2 VIS0 ;
tranajos arealizar.
18 Periada del Infarme Perinda del Informe que e &sta reportanda.
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Instructivo de Llenado

Del Formato

COP-02

Formato de Asunto: Reporte de Avance Fisico Financiero

No.Nombre Debe Anotarse
1 | Tipo de Sesion Senalar con letra si es Ordinaria o Extraordinaria
2 | Ejercicio Fiscal Indicar el ano en el que se realiza la obra, proyecto o
inversion.
3 | Fecha de Reporte Sena lar la fecha del reporte mensual o trimestral de que s¢
trate indicando dia, mes y afio.
4 | Numero del Contrato Especificar correctamente el numero del contrato
celebrado.
5 | Objeto del Contrato Descripcion de la prestacion por la que fue celebrado el
contrato.
Especificar el nombre de la empresa o proveedor con el que se
6 | Nombre de fa empresa P pres P 1
ha celebrado el contrato
Importe original del Contrato Senalar el monto total por el que fue celebrado el contrato.
7
(S/1V.A) (M.N)
8 |[Vigencia del contrato Especificar el plazo durante el cual el contrato estara en vigor.

Avance fisico de la obra (%) (M.N)

Indicar las metas aprobadasal proyecto,obra o accion, as/

9 como las metas alcanzadas entre las metas aprobadas,
multiplicando por 100.
Deberd indicar elimporte de los pagos efectuados acumulados
10 Avance Financiero por concepto de estimaciones hasta el mes que se reporta
Acumulado (incluyendo incluyendo anos anteriores a 2013 de ser el caso. Para su
afos anteriores) (M.N) captura se recomienda auxiliarse de la funcion: formato de
celda, numero. La cual permite el separado a través de comas
con decimales. No deberd incluir simbolos como ($,,,...), textos,
ni espacios en blanco.
N | Comentarios Espacio para comentarios que se consideren relevantes.
do del infoyfe d p
: Periodo del inforsfie que se esta reportando
12 | Periodo del Informe e 9 0 P

p

\
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Tipo de Sesion (1): Ejercicio Fiscal (2):

Ordinaria Reporte de Inconformidades Recibidas
Fecha de Reporte (3):
Extraordin Pagi Formato:
aria na: COP-03
Tdel
N i P ntacion ] oy
Procedimie |INconformida dreeideotivgs ¥ Contratist Resolucion R.e’solu
— d en la Fase Fecha a . (k~>r4eve.3( <‘:)|on en
Contrataci | d‘i g (7): Inconform escr(is)cm) roces
< ontratacion :
on (5): e (8): ’
) (6): (8) (Fecha)

(10):

(11) Comentarios

(12) Periodo del Informe
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Instructivo de Llenado

Del Formato COP-03

Formato de Asunto: Informe de inconformidades recibidas

No Nombre Debe Anotarse

1 Tipo de Sesion Sefalar con lefra si es Ordinaria o Extraordinaria

2 Ejercicio Fiscal Indicar el afio en el que se realiza la obra, proyecto o inversion
Sefalar la fecha del reporte mensual o trimestral de que se trate

3 Fecha de Reporte oL 3 p ' ¥
indicando dia, mes yano.

4 Nimero Progresivo Numero progresivo para las inconformidades recibidas

5 Procedimiento de contratacion Nimero de contratacion

6 Inconformidad  en la fase de contratacion Nombre de la fase donde se presentaron las inconforn

7 Presentacion de Motivos y Fecha Fecha y breve descripcion delos motivos dados

8 Contratista inconforme Nombre del proveedor o prestador del senvicio.

9 Resolucion Breve descripcion dela resolucion emitida por el OIC.

10 Resolucion en Proceso Fecha en que la resolucion continda en proceso

11 Comentarios Espacio para comentarios que se consideran relevantes

12 Periodo del informe Periodo trimestral que se esta reportando

19
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Relacion de los contratos.

12

Periodo del informe

Periodo trimestral que se esta reportando.

Tipo de Sesion

1):

Relacion de los Contratos

Ejercicio Fiscal (2):

Ordinaria
Fecha de Reporte (3):
Pagina:1de 1 Formato:
Extraordinaria COP-04
Numero Pro. Sl - Tgronrs\ma
Rescindido que se
(4) Proveedor Concluido o haya
NUmero  |c..ng (8) Suspendido Finiquitad
Formaliza ((7) (9) Extinguid
cion (6) o}
Obligacio
nes (10)
{11) Comentarios:
™

. 2
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RELACIONADOS CON LAS MISMAS, DE

LOTERIA NACIONAL.

Instructivo de Llenado

Del Formato
COP-04

Formato de Asunto: Relacion de los Contratos

No.

Nombre

Anotarse

Debe

Tipo de Sesion

Sefialar con letra si es Ordinaria o
Extraordinaria

Indicar el afo en el que se realiza la

2 Ejercicio Fiscal
obra, proyecto o inversion.

3 Fecha de Reporte Senalar lafecha delreporte mensual
o trimestral de que se trate
indicando dia, mesy ano.

Numero Pro Numero progresivo de los asuntos.

5 NUumero Mencionar el numero de Contrato.

6 Fecha de Formalizacion Sefnalar con letra la fecha de
formalizacion del contrato.

” Monto Senalar el monto con el que se
suscribio el contrato sin I.V.A.

8 Proveedor Indicar el nombre del proveedor
adjudicado

9 Rescindido Concluido o Suspendido| INdicar la fecha en que el

Temporal contrato fue rescindido,
concluido o suspendido, en su
caso, indicar que no aplica. (N/A).
10 Terminado sin que se haya Finiquitado y{ndicar la fecha de terminacion sin
g . . x v 3 oy ( = 73 8
Extinguido Obligaciones que se baya finiguitado y.cxt.mgwdo
obligaciones, en su caso, indicar gue
no aplica. (N/A).
M

Comentarios

Espacio para comentarios que se
consideren relevantes.

/\

¢}

Yl 7
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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS, DE LOTERIA NACIONAL.

Tipo de Sesion (1): Sexta Ejercicio Fiscal (2) : 20X

Ordinaria 3 Informe de Acuerdos y Avances

Fecha de Reporte (3):

XX/ XX/20XX
Extraordinaria

Pagina:1l [Formato: COP-05

Acuerdo Fecha Area Fecha Seguimiento

de Asunto | Responsab - Avanc =
Sesion (6) le (7) Tico & (10)
(4) (5) @) (9)

No.

La Direccidon

Administrativ
Manual de 3

Integracion Gerencia correspondiente
1 XX/XX/20 y de XX/XX/20X| 100% | mediante OFICIO
XX Funcionam Recursos X No. DRMSGC XXXX/
iento del Materiales 22, de fecha XX de
Comité de XX de 20XX, al
Obras Titular de
Publicas Evaluacion de
Recursos para la
Asistencia Publica
y Secretario
Técnico del
Comité de Mejora
Regulatoria
Interna, COMERI,
a fin de presentar
dicho Manual en
la siguiente
sesion de este
Comite, para su
aprobacion.

Y

(11) Comentarios: NN

s
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Instructivo de Llenado

Del Formato COP-05

Formato de Asunto: Informe de Acuerdos y Avances

No. Nombr Debe
1 lpo de Sesion Senalar con letra si es Ordinaria o Extraordinaria
2 Ejercicio Fiscal Indicar el aho en el que se realiza la obra, proyecto o
inversion.
3 Fecha de Reporte Sefalar la fecha del reporte mensual o trimestral de
que se trate indicando dfa, mes y ano.
4 Acuerdo No. Numero progresivo con respecto a los acuerdos a
informar
- ) SeRalar : - S E s ge fo lizaron los
5 Fecha de la Sesién Senalar con letra la fecha en la que se formalizaron los
acuerdos y/o avances.
& Descripcion del (los) temas que se informaron
AsUNto como acuerdos y/o avances en sesion anterior.
Indicar el nombre del area encargada de prese
7 Area Responsable los asuntos referidos como acuerdos y/o avanc

Fecha Compromiso

Sefalar la fecha que se ha establecido para la

8 conclusion de los acuerdos.
NuUmero porcentual que representa el grado de avance
9 Avance Porcentual R I £ e < YO/ [tralai vt i)
con respecto a un 100 % (trabajo concluido).
Indicar las acciones realizadas para el cumplimiento de
10 Seguimiento acuerdo correspondiente.
N

Comentarios

Espacio para comentarios gue
relevantes.
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Asunto No. (1)

B . i . Format
Conclusion y resultados de Asuntos Dictaminados por el Comite ch';z:

Nombre del Asunto: (2)

Camité de Onras Punlicas (Secratario Taonico! Area Solicitante: (2]

Azuntotema a fratar seqdn sutipols;

Cora Puslica

Cantidad (7) Unidad (8) Descripcion del Asunto (9) Inicio Programado:{10) Término Programado: {11)

Justificaclon:{12)

Fundamento Legal:(13)

(14} Elazard (15) Revisd: (16) Periado del Infarme

Secretario Téonica

N
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Instructivo deLlenado

Del Formato COP-
06

Formato de Asunto: Asuntos que se someten a consideracién o se informan al Comité

No. Nombre

Debe Anotarse

1 Asunto No.:

Numero de Asunto que se somete al Comite

Nombre def Asunto:

Nombre del asunto a tratar.

sion ordinaria o extraordinaria

numero de la st

TN

La fecha en gque se celebra la sesion con numero
arabigos.

area que solicita ia contratacion de log

<

El nombre de
trabajos o servicios.

Especificacion del tipo de trabajo a re

solicita su autorizacion, o Unicaments

>climiento realizado

pre

7 Canti

medicidon corre

Unidad

8 Unidad

Importe total asignado para la
trabajos a contratar.

9 Descripcion del Asunto:

Especificacion del asunto a tratar

10 Inicio Programado

Fecha de inicio para la Sn de los trab

e

n Téermino Prc aMmadao:

Fecha de terminc para la €]

12 Justificacion

Motivos por los cual e requiere de la realizacic

los trabajos.

iste

Soporte legal que st Jta al proc

o de acuerdo ala ley

adjudicacion del contre

Rela acdos con las

Obras Public
Mismasy suReglamento.

Elaboro

y vy firma del servidor publico que

nombre, car

encarga de recabar fa informacion y elaborar el formato

para informar al Com

El nombre, cargo y firma del servidor
area que requiere la contrataciol
a realizar

nforme

Periodo del informe que
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Calendario de Sesiones del Comité de ObrasPublicas Formato:
. .. . COP-07
Ejercicio Fiscal (1)
Sesion Fecha (3) Lugar (4) Hora (5)
(2)
/ /
N/
7
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Instructivo deLlenado

Del Formato
COP-07

Formato de Asunto: Asuntos que se someten a consideracién o se informan al Comité

N Nombre Debe Anotarse
o

1 Ejercicio Fiscal Ao proximo al presente para programacion de las

SesionNes

2 Sesion Numero y tipo de Sesion a programarse

3 Fecha La fecha en que se celebra la sesion con numMmeros arabigos.
4 lugar Lugar donde se celebraran las sesiones.

5 Hora Hora en la que se celebraran las sesiones.
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Formato:

Oficio para Reserva y Confidencialidad COP-08

"LEYENDA OFICIAL"

(NOMBRE DEL AREA)

(OFICIO NO.)

México, D.F. a de de

SECRETARIO TECNICO DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS
PRESENTE

Con fundamento en lo establecido en el Articulo 25 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas en el ultimo
parrafo de la Fraccion V., asi como del Articulo 26 de su Reglamento, en su parte conducente que refiere a "Los integrantes del Comité con
derecho a voz y voto, asicomo los asesores del mismo, podran designar por escrito a sus respectivos suplentes, los que no deberan tener

1

un nivel jerdrquico inferior a director de érea...".

Por lo anterior tengo a hien designar por Unica vez, ala (al) C. (poner nombre y cargo), como Vocal Suplente,
para que asista en mi Representacion a la (Nombre de la Sesion) del Comité de Obras Publicas a
celebrarse el dia de de ,alas horas con sede en

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE
(Firma/Nombre Completo)
(Cargo)
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