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I GLOSARIO
Para los efectos del presente instrumento se entendera por:

Acta: Documento en el que se hace constar la resefia detallada de la sesion del Subcomité, asi como
de las consideraciones y acuerdos adoptados.

Acuerdo: Resolucién adoptada por los integrantes del Subcomité Revisor de Convocatorias de Loteria
Nacional, con derecho a voz y voto, sobre los asuntos que se someten a su consideracion.

Area responsable de la contratacién: La facultada en la dependencia o entidad para realizar los
procedimientos de contratacion, a efecto de realizar obras publicas o contratar servicios relacionados

con las mismas.

Area requirente: La que en la Entidad solicite o requiera formalmente la contratacién de obras
publicas o servicios relacionados con las mismas, o bien aquélla que los utilizara.

Area técnica: La que en la Entidad elabora las especificaciones que se deberan incluir en el
procedimiento de contratacion, evalUa la parte técnica de la proposicion y responde a las dudas que
se presenten en la junta de aclaraciones.

Autorizacién Plurianual: Aprobacion que otorga el Titular de la Direccidn General para celebrar
contratos de obras publicas y servicios relacionados con las mismas que rebasen las asignaciones
presupuestales aprobadas para el afo fiscal de que se trate y/o los subsecuentes, en términos del
articulo 50 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Comité: Comité de Obras PuUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas de Loteria Nacional.

Convocatoria: El documento que contiene la versién final de una convocatoria a la licitacion publica,
el cual es difundido con ese caracter en CompraNet por la dependencia o entidad.
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DA: Direccion Administrativa.

DF: Direcciéon de Finanzas.

LFPRH: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, Vigente.
GJ: Gerencia Juridica.

GRM: Gerencia de Recursos Materiales.

ITP: Invitacién a Cuando Menos Tres Personas.

Ley: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, Vigente.
LP: Licitacion Publica.

OIC: Organo Interno de Control en Loteria Nacional.

PEF: Presupuesto de Egresos de la Federacion.

POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras PuUblicas y Servicios Relacionados
con las Mismas de Loteria Nacional.

Proyecto de convocatoria: Documento que contiene la version preliminar de una convocatoria a la
Licitacién Publica o Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, el cual podra ser difundido con ese
caracter en CompraNet.

Reglamento: Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Vigente.

Requisiciéon de bienes y servicios: Formato emitido por la Secretaria de la Funcion Publica, que
deberan utilizar las dreas requirentes/técnicas para efectuar sus peticiones de compra de bienes y/o
contrataciéon de servicios. FO-CON-03. SFP: Secretaria de la Funcion Publica.

SGAJ: Subdireccion General de Asuntos Juridicos.

Subcomité: Subcomité Revisor de Convocatorias de Loteria Nacional.

Las definiciones anteriores, se aplicardan ademas de las previstas en la Ley, en su Reglamento, asi como
el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras PUblicas y Servicios Relacionados
con las Mismas.

1. INTRODUCCION

El presente manual se elabora en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 27 fraccion | en relacion
con el 53, fraccion IV del Reglamento. Este manual incluye la Integracion, Funciones y Politicas
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Generales del Subcomité, asi como las funciones y responsabilidades que deben observar los
integrantes del mismo, al momento de revisar y en su caso dictaminar procedentes las convocatorias
gue se vayan a utilizar en materia de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, asi como
emitir su opinién sobre las éstas.

1l OBJETIVO DEL MANUAL

Definir la integracion y funcionamiento del Subcomité, asi como el alcance, la intervencién de cada
uno de sus integrantes y participantes para asegurar el cumplimiento de los principios establecidos
en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Economia, eficacia,
imparcialidad, honradez y transparencia), que deben observarse en la administracidn de los recursos
publicos que se destinen a las obras publicas y los servicios relacionados con las mismas, a fin de
asegurar al estado las mejores condiciones disponibles de contratacién en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

V. OBJETIVO DEL SUBCOMITE

Revisar que las convocatorias en materia de Obras PuUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas
para que se establezcan las condiciones y requerimientos de indole legal técnico y econémico que
habran de satisfacer los licitantes en dichos procedimientos de contratacion que realice Loteria
Nacional.

V. MARCO JURIDICO

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

e Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

e |eyde Obras Publicasy Servicios Relacionados con las Mismas.

e |ey Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

e |eyFederal de Austeridad Republicana.

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

e ey General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

e ey General de Responsabilidades Administrativas.

e |eydelngresos de la Federacion, vigente.

e |Ley General de Bienes Nacionales.

e Leyde Infraestructura de la Calidad.

e Leyde Instituciones de Seguros y Fianzas.

e leyde Tesoreria de la Federacién.

e Codigo Civil Federal.

e Ley General de Proteccion de Datos Personales en Poder de Sujetos Obligados.

e Reglamento de la Ley de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

e Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

¢ Reglamentos locales en materia de construcciones o similares, de acuerdo al sitio en donde se
realizan los trabajos.

¢ Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

e Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica
Gubernamental.

e Relacion de los Entidades Paraestatales de la Administracidn Publica Paraestatal.

e Acuerdo por el que se establecen las Relglas para la aplicacion del requisito de contenido
nacional en los procedimientos de contkatacion de Obras Publicas que celebren las

L
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Dependencias.

e Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

e Acuerdo por el que se expide el Estatuto Organico de Loteria Nacional.

e Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal del afio correspondiente.

e Plan Nacional de Desarrollo, vigente.

e Otros programas sectoriales, institucionales, regionales y especiales que correspondan.

e Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

e Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Obras Publicas y Servicios

Relacionados con las Mismas.

Y demds disposiciones normativas aplicables.

VL. INTEGRACION DEL SUBCOMITE

El Subcomité se integrara de la forma siguiente:

INTEGRANTES CON VOZ Y VOTO.

PRESIDENTE: Titular de la Direccion Administrativa.

VOCAL Titular de la Subdireccion General de Administracion y
Finanzas.

VOCAL Titular de la Subdireccion General de Nuevos Negocios,

Mercadotecnia y Publicidad

VOCAL Titular de la Subdireccion General de Ventas y
Operaciones

VOCAL Titular de la Direccién de Finanzas

| SECRETARIA TECNICA [

| SECRETARIO TECNICO Titular de la Gerencia de Recursos Materiales. ’

‘ INTEGRANTES CON VOZ Y SIN VOTO. }

ASESOR Titular del Organo Interno de Control.

ASESOR Titular de la Subdireccidén General de Asuntos Juridicos.

ASESOR: Servidor Publico adscrito a la Secretaria de la Funcion
Publica.

Las personas fisicas o morales, o bien los servidores
publicos que a solicitud de cualquiera de los integrantes
INVITADOS: del Subcomité intervengan en la sesion para aclarar
aspectos técnicos o adminjstrativos relacionados con la
convocatoria sometida. / o
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VIl SUPLENTES

En caso de requerirlo, los integrantes del Subcomité deberan designar por escrito a sus respectivos
suplentes, quienes deberan tener el nivel jerarquico minimo de Gerente, a excepcidon de los asesores,
quienes podran nombrar como suplentes a los servidores publicos que sefialen sin distincién de rango
y solo podran participar en ausencia del Titular. Esta designaciéon deberd hacerse llegar al presidente
del Subcomité o en su caso al secretario técnico, con 24 horas previas a la sesidn de que se trate. Dicha
designacion, sera bajo estricta responsabilidad del Titular.

Vill.  POLITICAS DE OPERACION
Las sesiones del Subcomité se llevardn a cabo de la manera siguiente:

a) El Subcomité celebrara una sesion por cada convocatoria.

b) Las sesiones se llevaran a cabo cuando asista la mayoria de los miembros con derecho a voz y voto,
es decir 50% mas uno.

c) El aviso para cada sesion deberd dirigirse por escrito a cada uno de los integrantes del Subcomité,
precisando lugar, fecha, hora, nUmero de la sesién que corresponda y nombre del procedimiento que
se llevara a cabo, adjuntando preferentemente en medio magnético la convocatoria objeto de
revision. Dicho aviso debera remitirse, preferentemente, como minimo con veinticuatro horas héabiles
de anticipacion a la celebraciéon de la sesién.

d) Parainiciar la sesién se daran diez minutos de tolerancia; si en ese lapso no se cuenta con el Quérum
y con el representante del area requirente de la Unidad Administrativa, se cancelard la sesidn, se
formulara el acta correspondiente y se citara a una nueva sesioén.

e) Previo al inicio de cada sesion los integrantes registraran su asistencia.

f) Las sesiones seran presididas por el Presidente o por su suplente.

g) Las sesiones deberan celebrarse, invariablemente con la presencia del Presidente o su suplente y
del representante del Area Requirente.

h) Por cada sesion del Subcomité se levantard un acta, en donde se hardan constar las modificaciones
y/o acuerdos tomados, la cual deberd ser firmada por los servidores publicos que participaron en ella.
i) Una vez concluida la sesién y de haberse presentado correcciones, el Secretario Técnico en lo
correspondiente a los aspectos legales, administrativos y de la convocatoria, y el Area Requirente por
lo correspondiente al anexo técnico, realizaradn las modificaciones a la convocatoria como maximo dos
dias habiles posteriores al término de la sesion, mismas que seran firmadas por los servidores publicos
responsables siguientes:

e Por las especificaciones y requerimientos técnicos, el servidor publico con el nivel minimo de
Gerente del drea Requirente, como area requirente/técnica.

e Por los requisitos administrativos, por el Titular de la GRM.

e Por los aspectos legales, por el Titular de la SGAJ o GJ.

J) En ningun caso se publicaran convocatorias que no contengan las firmas del punto anterior.

k) Las acciones y acuerdos que emita el Subcomité no comprenden las acciones y/u omisiones que
posteriormente se generen durante el desarrollo de los respectivos procedimientos de contratacion
o en el cumplimiento de los contratos.

A
)



MANUAL DE lNTEGRACI()N Y FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE REVISOR DE CONVOCATORIAS DE
OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DE LOTERIA NACIONAL

) A solicitud de cualquiera de los miembros o asesores del Subcomité se podra invitar a las sesiones a
las personas cuya intervencion se estime necesaria, para aclarar aspectos técnicos, administrativos o
de cualquier otra naturaleza relacionados con los asuntos sometidos a la consideracion del
Subcomité, quienes tendrdn el caracter de invitados, participardn con voz, pero sin voto y sélo
permaneceran en la sesion durante la presentacion y discusion del tema para el cual fueron invitados.

IX. FUNCIONES
1. DEL SUBCOMITE

a) Revisar y analizar que la convocatoria cumpla estrictamente con la Ley, su Reglamento, las
POBALINES y demas normatividad aplicable, asi como la informacidn técnica suficiente y necesaria
para llevar a cabo el procedimiento de contratacién respectivo.

b) En su caso, analizar la conveniencia de incorporar los comentarios del publico en general del
proyecto de convocatoria publicada a través de CompraNet.

c) Aprobar el orden, apartados e informacion que de acuerdo a las obras publicas y sus servicios
relacionados que deberdn considerarse en las convocatorias.

d) Aprobar las convocatorias, previo a la publicaciéon en CompraNet.

e) Comprobar que las convocatorias no contengan requisitos o aspectos adicionales que limiten la
libre participacion a los licitantes.

f) Vigilar que las convocatorias contengan criterios claros y definidos.

g) Proponer acciones que permitan agilizar la elaboracion de convocatorias con mayor claridad y
precision.

h) Verificar que las convocatorias que se sometan a analisis, revision y aprobacién, correspondan al
monto de actuacion que para este Organismo establece el PEF en el ejercicio fiscal de que se trate,
tomando como referencia el resultado de la investigacion de mercado.

i) Podra sesionar, aun sin contar con la suficiencia presupuestal respectiva; a efecto de revisar la
documentacion del expediente de una posible contratacién, sin embargo, para iniciar el
procedimiento de contratacion y realizar la publicaciéon de la convocatoria correspondiente en
CompraNet, se debera contar con dicha suficiencia presupuestal debidamente validada.

J) Verificar que se realicen los ajustes acordados en las convocatorias.

k) Modificar o actualizar el presente Manual de Integracion y Funcionamiento del Subcomité Revisor
de Convocatorias de conformidad con la normatividad aplicable, y someterlo a la aprobacion del
Comiteé en la sesion ordinaria.

[) Analizar el informe semestral de actividades presentado por el presidente.

m) Realizar las actualizaciones del Manual para someterlas a dictaminacion del Comité.

n) Proponer y recomendar acciones que permitan agilizar la elaboracién de Convocatorias, para la
realizacion de los procedimientos de contratacion.

o) Los acuerdos se tomaran en forma colegiada, la mitad mas uno de los miembros con derecho a voz
y voto, en caso de empate el Presidente tendrd voto de calidad.

2. DEL PRESIDENTE

a) Presidir las sesiones del Subcomité.
b) Convocar mediante oficio a los integrantes del Subcomité, anexando en medio magnético la
convocatoria, y en su caso los comentarios que se hubiesen recibido del publico en general.

| v
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c) Someter a consideracién del Subcomité la convocatoria a revisar y en su caso los comentarios que
se hubiesen recibido del publico en general.

d) Designar un secretario técnico, quien lo sustituira en automatico en caso de ausencia y apoyara en
sus funciones.

e) Presentar al Comité para su aprobacién las modificaciones al presente instrumento.

f) Diferir, cancelar o suspender la celebracion de la sesion si no existe Quérum para sesionar o si No se
encuentra presente el representante del Area requirente.

g) Coordinar las acciones y consultas que se establezcan entre el Comité y el Subcomite.

h) Informar trimestralmente al Comité sobre el nimero de sesiones celebradas durante el mismo.

i) Firmar la lista de asistencia en las sesiones a las que haya asistido.
j) Informar a los miembros del Subcomité que se cuenta o no, con la suficiencia presupuestal al
momento de realizar la revisidon de la convocatoria, y en este Ultimo caso, asentarlo en el acta
correspondiente. Asi mismo, hacer del conocimiento de los miembros, si se cuenta, en su caso, con
las autorizaciones presupuestales y normativas que la obra publica y/o sus servicios relacionados con
las mismas requieran.

k) Emitir su voto para la autorizaciéon de la convocatoria o en su caso el rechazo a la misma.

) Firmar las actas correspondientes, que se deriven de las sesiones efectuadas.

m) Verificar que se registren los acuerdos del Subcomité en el acta que para tal efecto se elabore.

n) Firmar las convocatorias aprobadas por el Subcomité.

o) Las demas que establezca la Ley, el Reglamento, el Manual, las POBALINES y las disposiciones
administrativas aplicables.

p) En caso de empate ejercer su voto de calidad.

3. DEL SECRETARIO TECNICO

a) Elaborar la convocatoria, misma que debera contar con la documentacion siguiente:
e Investigacion de mercado.
e Requisicion de la obra publica y/o sus servicios relacionados con las misma.
e Anexo Técnico.
e Suficiencia Presupuestal, en su caso.
e Oficios de autorizacién (Plurianualidad, etc.) solo en caso de aplicar.

i

b) Auxiliar al presidente en las actividades asignadas a éste. £y
c) Asistir puntualmente a las sesiones del Subcomité. \
d) Levantar la lista de asistencia en cada sesion.

e) Aclarar los aspectos administrativos de los bienes o servicios solicitados en el Anexo Técnico de Ia \

convocatoria.

f) Elaborar las actas de cada una de las sesiones realizadas y recabar las firmas de los miembros del
Subcomité que hubieren asistido, por lo menos dentro de los dos dias habiles siguientes a la
conclusion de cada sesion.

g) Firmar la lista de asistencia en las sesiones a las que haya asistido.

h) Firmar las actas correspondientes de las sesiones a las que hubiesen asistido.

i) Firmar las convocatorias aprobadas por el Subcomité. /
j) Suplir al presidente en sus funciones en caso de ausencia. /jl’/]
k) Guardar y custodiar los documentos previos y derivados de cada sesion, asi como de las \3/
convocatorias. P
Ny r
\-:,
N \\\
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4. DE LOS VOCALES

a) Asistir puntualmente a las sesiones del Subcomité.

b) Analizar la convocatoria

c) Pronunciar los comentarios normativos que estime pertinentes y en su caso efectuar las
observaciones que correspondan a la documentacién correspondiente.

d) Firmar la lista de asistencia en las sesiones a las que haya asistido.

e) Firmar las actas correspondientes de las sesiones a las que hubiesen asistido.

f) Emitir su voto para la autorizacion de la convocatoria o en su caso el rechazo a la misma.

g) Traer invitados externos (proveedores, asesores, etc.) o internos (personal especializados en la
contratacion correspondiente) al Subcomité, informando dicha situacién al Presidente.

5. DEL AREA TECNICA O REQUIRENTE

a) Asistir puntualmente a las sesiones del Subcomité.

b) Pronunciar los comentarios técnicos que estime pertinentesy en su caso efectuar las observaciones
gue correspondan.

c) Aclarar los aspectos técnicos o administrativos de la obra pUblica o los servicios relacionados con la
misma solicitados en el Anexo Técnico de la convocatoria.

d) Acreditar la suficiencia presupuestal en su caso; la investigacion de mercado que sustente el
procedimiento de contratacion, en su caso la autorizacion plurianual y autorizaciones de los entes
puUblicos correspondientes.

e) Firmar la lista de asistencia en las sesiones a las que haya asistido.

f) Firmar las actas correspondientes de las sesiones a las que hubiesen asistido.

g) Emitir su voto para la autorizaciéon de la convocatoria o en su caso el rechazo a la misma.

h) Firmar las convocatorias aprobadas por el Subcomité

i) Traer invitados externos (proveedores, asesores, etc.) o interno (personal de Loteria Nacional
especializados en la contratacion correspondiente) al Subcomité, informando dicha situacion al
presidente. Es de sefialar que los aspectos técnicosy la investigacion de mercado, son responsabilidad
del &rea solicitante.

6. DE LOS ASESORES

a) Asistir puntualmente a las sesiones del Subcomité.

b) Proporcionar la orientacion necesaria respecto de los asuntos que se traten, de acuerdo con las
facultades que tenga conferida el area que lo haya designado.

c) Analizar la convocatoria.

d) Pronunciar los comentarios normativos que estime pertinentes y en su caso, efectuar las
observaciones que correspondan a la documentacion correspondiente.

e) Firmar la lista de asistencia en las sesiones a las que haya asistido.

f) Firmar las actas correspondientes de las sesiones a las que hubiesen asistido.

7. DE LOS INVITADOS

4
.:7
/

a) Asistir puntualmente a las sesiones)zie/Subcomité.
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b) Aclarar los aspectos técnicos o administrativos de la obra publica y sus servicios relacionados con

las misma solicitados en la convocatoria.

c) Firmar la lista de asistencia en las sesiones a las que haya asistido.
d) Firmar las actas correspondientes de las sesiones a las que hubiesen asistido.

X. TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Manual, entrard en vigor a partir de su aprobacién por parte del Comité de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de Loteria Nacional.

SEGUNDO. Publiquese en el Diario Oficial d

Lic. Federlco Agmla/Mlmenza
Dlrector Administrativo
Presidénte del Subcomité

1\
X
\ il

“isfj /
Dra Luz Adriana Lépez Galicia
Subdlrecta/ eneral de entasy

,/

- QI'\WGafCIa Vences
Director de Finanzas
Vocal del Subcomité

la Federacion para su difusion.

“\ _
{‘,/;/\3 A

M.B.A. M’arl’a Guadalupe Cano Herrera
Subdirectora General de
Administracion y Finanzas
Vocal del Subcomité

\ \\”\

Lic. Mario Antonlo Caballero Luna
Subdirector Genelgal de Nuevos

Negocios, Mercadoteénia y Publicidad
Vocal del Subcomité

dﬁ:/ émsses Agustin Pérez Mucifio
erente de Recursos Materiales

// Secretario Técnico
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Lic. Hermelinda Araceli Torres Soltero
Titular del Organ;/luténo de Control
Asesor Subcomite
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