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.  OBJETIVO

Vigilar que la titularidad de los organismos de venta locales y foraneos sea otorgada
mediante cesion de derechos, conforme al perfil y requisitos para la distribucién de los
productos de Loteria Nacional.

II. ALCANCE

Este procedimiento inicia con la solicitud del titular del Organismo de Venta, interesado en
ceder los derechos a la persona fisica 0 moral, evaluando que se cumpla con la totalidad de
los requisitos para asi autorizar la cesion al nuevo titular, formalizando la relacién mediante la
suscripcién con la Entidad de un Convenio Modificatorio al Contrato de Comision Mercantil y
termina con el alta del nuevo Comisionista (Organismo de Venta Local o Foraneo) en el

Sistema de Loterias para el retiro de billete de los diferentes sorteos comercializados por
Loteria Nacional.

Su observancia es obligatoria para las siguientes unidades administrativas:

Subdireccion General de Ventas y Operaciones.

Subdireccion General de Administraciéon y Finanzas.

Subdireccion General de Asuntos Juridicos.

Direccion de Ventas.

Gerencia de Ventas de Loteria Tradicional.

Gerencia de Analisis.

Gerencia de Crédito y Cobranza.

Subgerencia de Coordinacién de Ventas Foraneas y su Departamento de Almacén y
Distribucién.

e Subgerencia de Coordinacién de Ventas Zona Metropolitana y su Departamento de
Almaceén y Distribucion.

Il. FUNDAMENTO JURIDICO

— Ley General de Responsabilidades Administrativas.

— Cédigo de Etica e Integridad para un Buen Gobierno en la Administracién Publica Federal.

— Estatuto Organico de Loteria Nacional.

— Decreto por el que se modifica la denominaciéon del organismo publico descentralizado
Pronésticos para la Asistencia Publica y se reforma el decreto por el que se crea el

organismo descentralizado Prondsticos Deportivos para la Asistencia PUblica, publicado el
24 de febrero de 1978.
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— Acuerdo por el que se emiten las politicas y disposiciones para impulsar el uso y

aprovechamiento de la informatica, el gobierno digital, las tecnologias de la informacién y
comunicacion, y la seguridad de la informacion en la Administracion Publica Federal.

— Acuerdo por el que se expide el Reglamento de Sorteos Tradicionales de Loteria Nacional.

IV. POLITICAS

1

Es responsabilidad de la Subgerencia de Coordinacién de Ventas Foraneas,
Subgerencia de Coordinacién de Ventas Zona Metropolitana, Departamento de Almacén
y Distribucién a Organismos de Venta Foraneos y Departamento de Almacén y
Distribucién a Organismos de Venta Local, integrar los expedientes con la
documentacién entregada por los interesados a ocupar la titularidad de los Organismos
de Venta Local o Foraneo por cesion de derechos.

La integracion del expediente de un candidato a ocupar la titularidad de un Organismo
Local por cesién de derechos, se llevara cabo de acuerdo con el formato F.21-116.2
“Control del Proceso de Designacion de Nuevos Comisionistas por Cesién de Derechos

de Organismos de Venta Locales y Foraneos” entre los cuales se encuentran los
siguientes:

- Ser persona fisica o moral, con personalidad juridica y capacidad para contratar.

- No tener parentesco directo o indirecto con ningln funcionario o empleado activo de
Loteria Nacional.

- No contar con nombramiento o empleo alguno en el Servicio Publico Local o Federal,

- No contar con adeudos, conflictos de orden social, penal o mercantil con la entidad
vigentes.

- No comercializar productos por si o por interpésita persona, o tener cualquier tipo de
participacion en empresas no gubernamentales que compitan directa o indirectamente
con el producto, sistema u objetivos de la institucion.

- Contar con capacidad para otorgar los instrumentos de garantia requeridos a favor de
Loteria Nacional, bajo las condiciones, montos y reglas, bajo la normatividad aprobada
por el Consejo Directivo de Loteria Nacional, para trabajar bajo linea de crédito.

- Contar con los recursos necesarios para obtener la dotacién de billete ya que se
debera depositar el importe de la misma ante la Loteria Nacional, para trabajar de
contado, bajo la normatividad aprobada por el Consejo Directivo de Loteria Nacional.

En el proceso de designacion de titulares por cesién de derechos, no podran participar
aquellas personas fisicas o morales que tengan adeudos o algin asunto litigioso o
cualquier tipo de controversia pendiente con Loteria Nacional, asi como aquellos que
estuvieren inhabilitados para participar por la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno
presentando la constancia de no inhabilitacién respectiva o por otra autoridad
administrativa o judicial.
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4. En los casos de suspension de un Organismo de Venta Local o Foraneo por problemas
crediticios por mas de tres meses, la Gerencia de Crédito y Cobranza debe informar por
escrito a la Direccion de Ventas.

5. Eltitular o representante legal de un Organismo de Venta Local o Foraneo que haya sido
suspendido o dado de baja, no puede participar en el proceso para la designacién de una
nueva titularidad por cesién de derechos.

6. Es responsabilidad de la Subgerencia de Coordinacion de Ventas Foraneas y la
Subgerencia de Coordinacién de Ventas Zona Metropolitana sobre el cambio de titular,
segun corresponda y enviar al Departamento de Almacén y Distribucién a Organismos de
Venta Foraneos o Departamento de Almacén y Distribucion a Organismos de Venta
Locales Expendios Locales la informacién necesaria para darlo de alta en el Sistema de
Loterias.

7. La Garantia que respaldara el actuar comercial del Comisionista ser4 acorde a la
dotacion de billetes que le fuere asignada, reservandose la Entidad el derecho a
incrementar, reducir, cambiar, suspender, transferir o modificar las dotaciones asignadas.

8. Es responsabilidad de la Subgerencia de Coordinacién de Ventas Foraneas y de la
Subgerencia de Coordinacién de Ventas Zona Metropolitana, asi como de sus
respectivos Jefes de Departamento, la guarda y custodia del expediente del nuevo
Comisionista (Organismo de Venta Local o Foraneo).

8. La Gerencia de Ventas de Loteria Tradicional, semestralmente en los meses de enero y
julio, solicitara a todos los Titulares de Organismos de Venta Locales y Foraneos activos,
para efecto de actualizacion de datos personales: Acta de nacimiento, identificacién
oficial, comprobante de domicilio (Particular y Fiscal) y Constancia de Situacién Fiscal,
actualizados a los meses antes citados, en caso de persona moral, estos datos aplicaran
para el representante legal.

10. A falta de atencién de los requerimientos de actualizacidon de documentos de manera
semestral, por parte de los Titulares de Organismos de Venta Locales o Foraneos
activos, la Gerencia de Ventas de Loteria Tradicional, podra solicitar por escrito a la
Gerencia de Crédito y Cobranza, que coadyuve en la actualizacion de la siguiente
documentacién: Acta de nacimiento, identificacion oficial, comprobante de domicilio
(particular y fiscal) y Constancia de Situacién Fiscal.

11. Una vez firmado el Convenio Modificatorio al Contrato de Comision Mercantil, el nuevo
titular debera tramitar su firma electrénica con la Entidad, con la finalidad de que este
pueda realizar sus tramites de Devolucién de Billete Inutil y demas tramites que la
Entidad le requiera.
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12. Se podra solicitar a la Direccién Consultiva la elaboracién del Convenio Modificatorio al
Contrato de Comision Mercantil, para efecto de conceder un plazo maximo de 30, 60 o
90 dias habiles de prérroga en cada modificacién, para la debida constitucién de
Garantia, informando mediante oficio a la Gerencia de Crédito y cobranza, tiempo en el
cual el Organismo de Venta Foraneo o Local, podra trabajar de contado.

13. El Comisionista, debera informar a la Subgerencia de Coordinacién de Ventas Foraneas
y de la Subgerencia de Coordinacién de Ventas Zona Metropolitana, seguin corresponda,
sobre los puntos de venta con los que cuenta, (locales, vendedores ambulantes de
billete), asi como dar aviso de manera inmediata sobre |a apertura o ingreso de cada uno
de éstos, de igual forma debera proporcionar sus domicilios de venta.

14. El titular del Organismo de Venta debe manifestar por escrito a la Subdireccién General
de Ventas y Operaciones, el o los motivos por los que solicita la cesién de derechos,
mismos que podran obedecer a cuestiones de salud o por edad avanzada o, en su caso,
por asi convenir a sus intereses.

15. La Gerencia de Ventas de Loteria Tradicional informa a la Direccion Recursos
Financieros de la Entidad a efecto de que el titular saliente liquide cualquier adeudo que
pudiera tener con la Entidad o el nuevo titular entrante suscriba un convenio a fin de
asumir los adeudos referidos.

16. La Subdireccién General de Ventas y Operaciones y autorizar la cesion de los derechos
de la comision mercantil, una vez que se dé el cumplimiento de los requisitos y
documentos sefialados en el formato “Solicitud para operar como titulares de organismos
de venta de la Loteria Nacional para la Asistencia Publica” F.22-103 y en los
lineamientos para ser comisionista de caracter fijo, ademas de que debe otorgar la
garantia respectiva en los términos y condiciones establecidos para ese efecto.

17. La vigencia de esta norma interna es a partir de su publicacion en la Normateca Interna
de Loteria Nacional.
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DE

las solicitudes junto a los documentos

COORDINACION sefialados en el formato F.21-116.2 y determina:

DE  VENTAS

o THERS oty A) Relne los requisitos solicitados:
quTROPOUTANA (Contintia en la operacion No. 6.2).

V. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES
RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO
éEiLéBi'EECC'gg 11 | Recibe escrito por parte del titular de algin organismo FAERITO
VENT:S v de venta por el medio del cual este manifiesta el o los
OPERACIONES motivos por los que solicita la cesién de derechos,
mismos que podran obedecer a cuestiones de salud o
por edad avanzada o, en su caso, por asi convenir a
sus intereses.
3-E3_'|_§ESCC'°N DE| 21 llInstruye a la Gerencia de Ventas Loteria Tradicional | VOLANTE
para realizar el tramite correspondiente.
351\?5??.%?5}3& 31 | Otorga el formato institucional “Solicitud para operar iy
TRADICIONAL como titulares de organismos de 'velntal“ de la Loteria
Nacional para la Asistencia Publica” F.22-103 y
documentacion complementaria, a los interesados de
nuevos organismos de venta y/o persona fisica o
moral, asi como el formato F.21-116.2 “Control del
Proceso de Designacién de Nuevos Comisionistas por
Cesion de Derechos de Organismos de Venta Locales
y Foraneos”
Y orienta al interesado con que Subgerencia de
Coordinacion de Ventas dara seguimiento a su
solicitud.
4. TITULAR DEL | 41 | Darg cumplimiento a los requisitos y documentos
ORGANISMO  DE = “
VENTA sefalados en el formato F.21-116.2 “Control del
Proceso de Designacién de Nuevos Comisionistas por
1_ Cesion de Derechos de Organismos de Venta Locales
y Foraneos”, asi como el formato “Solicitud para operar
como Titulares de Organismos de Venta de la Loteria
Nacional para la Asistencia Publica” (F.22-103)
5. SUBGERENCIA | 51 | Recibe ATENTA NOTA
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DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

RESPONSABLE REGISTRO
B) No relne los requisitos solicitados:
(Contintia en la siguiente operacién).
52 | Notifica por escrito al solicitante para que, en un plazo | ¢ ¢réaco
de quince dias habiles contados a partir del dia
siguiente de la notificacion, el interesado presente o
integre debidamente a la solicitud, la documentacion
faltante y/o cumpla con los requisitos aplicables.
gEDE:f;%\éiNTe 81 | Recibe documentacién y/o solicitud, o bien, los | ACUSEDE
DISTRIBUCION A elementos que acrediten requisitos solicitados.
ORGANISMOS DE
VENTA
FORANEOS  Y/O
LOCAL
82 | Registra e integra expedientes con las solicitudes y | F2-1162
documentacion recibidas.
8.3 | Rubrica el formato F.21-116.2 y remite los expedientes | ATENTANOTA
comerciales debidamente integrados a la Subgerencia
de Coordinacién de Ventas Foraneas o Subgerencia
de Coordinacién de Ventas Zona Metropolitana, segun
sea el caso, con los elementos documentales.
TD-E SUBGERENCIA | 7.1 | Recibe el expediente y revisa que la documentacion | ATENTANOTA
COORDINACION esté debidamente integrada, rubrica el formato F.21-
DE ~ VENTAS 116.2 y recaba y analiza la informacién para remitirla
;g:ﬁNEAS 0 junto con el proyecto de oficio de autorizacién de
METROPOLITANA cesion de derechos, y el expediente mediante atenta
nota a la Gerencia de Ventas Loteria Tradicional.
8. GERENCIA DE | 8.1 OFICIO

VENTAS LOTERIA
TRADICIONAL

Recibe expediente y el proyecto de oficio de
autorizacion de cesion de derechos. Supervisa,
aprueba las documentales integradas en el expediente,
rubrica el formato F.21-116.2. Remite junto con el
expediente y el proyecto de oficio de autorizacién de
cesion de derechos mediante oficio a la Direccion de
Ventas.
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RESPONSABLE : DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO
a-ES'TiESCC‘ON DE |91 | Recibe expediente y el proyecto de oficio de | ATENTANOTA
autorizacion de cesion de derechos. OFICIO

9.2 | Autoriza el expediente, y rubrica el formato F.21-116.2
y el proyecto de oficio de autorizacién de cesion de
derechos. Envia mediante oficio, el expediente junto OFICIO
con el proyecto de oficio de autorizacién de cesién de
derechos.

&Nséﬁ[ﬂ“cc'gg 101 | Recibe expediente para su evaluacion y firma el il
VENTAS Y proyecto de oficio de autorizacién de cesion de| ,renranora |
OPERACIONES derechos.

102 | Turna a la Direccién de Ventas, los expedientes OFicIa
integrados y en su caso los proyectos de oficios
autorizacién de cesién de derechos aprobados, para su
notificacion.

&-N'?r':gcc'o" DE | 11.1 | Turna e instruye a la Gerencia de Ventas Loteria VOLANTE
Tradicional, para que notifique el oficio de autorizacion
0 el rechazo de la solicitud.
%N?_EEEES_:% R'?E 121 | Notifica a todos los interesados el oficio de autorizacion Dl
TRADICIONAL de cesion de derechos, o en su caso el rechazo de su
solicitud y remite a las Subdirecciones Generales de la CORREO
Entidad, copia del oficio de autorizacién de cesion de | E-ECTRONICO
derechos, mediante el cual se otorga la titularidad del
organismo de venta de que se trate.

122 | En caso de ser autorizado, solicita al interesado que
remita via correo electrénico en un plazo de 30 dias
habiles el proyecto de Contrato Privado de Cesién de
Derechos en formato editable.

123 | Recibe el proyecto de Contrato Privado de Cesion de L .

Derechos y es remitido mediante oficio y via correo
electrénico a la Gerencia de Andlisis para su revision y
validacién en sus generalidades.
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RESPONSABLE REGISTRO
&A?_FS’TSNC'A DE | 131 |Informa a la Gerencia de Ventas Loteria Tradicional OFicio
mediante oficio, en un plazo no mayor a 45 dias
habiles, la opinién juridica del Contrato Privado de
Cesion de Derechos: y adecuaciones que debera
realizar el titular del Organismos de Venta o en su
caso:
A) No reune las generalidades:
(Continta en la operacién No. 14.1).
B) Reulne las generalidades:
(Continta en la operacién No. 14.2).
LEN?‘E?EE&%RDFE 141 | Solicita al interesado atender los comentarios emitidos .
TRADICIONAL por la Gerencia de A_ng'llsm y solicita se remita
nuevamente para su revisién en un plazo no mayor a
10 dias habiles.
142 | Solicita al interesado, protocolizar ante Fedatario SaTRATd
Publico el Contrato Privado de Cesién de Derechos y ggg:%gg
lo remite a la Gerencia de Ventas Loteria Tradicional.
143 | Recibe original o copia certificada del Contrato Privado g

15. SUBDIRECCIONES
GENERALES DE LA
INSTITUCION

15.1

de Cesion de Derechos, adjunta la documentacion
necesaria en copia y solicita a la Subdireccién General
de Asuntos Juridicos para que elabore en cuatro tantos
del Convenio Modificatorio al Contrato de Comisién
Mercantil.

Reciben copia del oficio de autorizacién de derechos,
para proceder en el ambito de su competencia:

* Subdireccién General de Ventas y Operaciones:
a través de la Gerencia de Ventas Loteria Tradicional y
en caso de ser necesaria 0 a peticién del nuevo titular
del Organismo de Venta, se solicita via correo
electrénico la capacitacion a las diferentes areas de la
Entidad, tales como: Gerencias de Produccién, Crédito
y Cobranza, Tesoreria, de Atencién a Vendedores
Ambulantes de Billete, de garantizar el funcionamiento
del organismo de venta y minimizar riesgos operativos.

DN-U? Version 09




AREA EMISORA: HOJA No. DE
SUBDIRECCION GENERAL DE VENTAS Y
LOTERIA OPERACIONES 1 26
NACIONAL [ CLAVE DE NORMA INTERNA: SGVO-PRO-50 TIPO: PUBLICO
NIVEL DE
FECHA DE EMISION MARZO 2026 BRGS0 00

NOMBRE DE NORMA INTERNA:

POR CESION DE DERECHOS

PROCEDIMIENTO PARA DESIGNAR TITULARES DE ORGANISMOS DE VENTA

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

REGISTRO

16. DIRECCION DE
VENTAS

| 17. GERENCIA DE
VENTAS DE
LOTERIA
TRADICIONAL

18. GERENCIA DE
CREDITO Y
COBRANZA

16.1

171

17.2

18.1

* Subdireccion General de Administracion vy
Finanzas: para determinar el monto de la garantia que
debera presentar el nuevo titular y capacitacién
respectiva.

« Subdireccion General de Asuntos Juridicos:
Elabora en cuatro tantos del Convenio Modificatorio al
Contrato de Comisién Mercantil y lo remite a la
Direccion de Ventas.

Recibe el Convenio Modificatorio al Contrato de
Comisién Mercantil respectivo y lo remite a la Gerencia
de Ventas Loteria Tradicional para que sean
recabadas las firmas correspondientes.

Recibe el Convenio Modificatorio al Contrato de
Comision Mercantil e informa al titular designado, que,
en un plazo no mayor a 15 dias héabiles contados a
partir del dia siguiente de la notificacién, debera acudir
a sus instalaciones a efecto de suscribir el mencionado
instrumento contractual.

Solicita mediante oficio a la Gerencia de Crédito y
Cobranza, designe a un representante de esa
Gerencia, para estar presente en la formalizacién del
Contrato de Comisién Mercantil y realice la entrega al
interesado del Anexo Unico y Manual de operacion de
Crédito y Cobranza y recabando la firma del
interesado.

Entrega al nuevo Organismo de Venta el Anexo Unico,
y recaba la firma del acuse de recibido, en cuatro
tantos, haciendo entrega de este, para guarda vy
custodia de la Direccion Consultiva, Gerencia de
Ventas Loteria Tradicional y del interesado;
conservando un tanto para su archivo.

CONTRATO DE
COMISION
MERCANTIL

OFICIO

QOFICIO

ANEXO UNICO

CONTRATO DE
COMISION
MERCANTIL
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DE
COORDINACION
DE VENTAS
FORANEAS

0 ZONA
METROPOLITANA

PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR LA
ENTREGA RECEPCION DE ORGANISMOS DE
VENTA

Fin del procedimiento.

RESPONSABLE 'DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO
;%NﬁigEEg%RE;E 191 | Entrega originales del Convenio Modificatorio al OFicio
TRADICIONAL Contrato  de  Comisién Mercantil, debid'amen’te
suscritos, para guarda y custodia de la Direccién
Consultiva, Gerencia de Crédito y Cobranza y del
interesado; conservando un tanto para su archivo.
g‘:é SUBGERENCIA | 201 | Instruye al titular designado para que acuda a la OEK
COORDINACION Gerencia de Creédito y Cobrar)za a efecto de que se le
DE =~ VENTAS indique el monto de la Garantia que debera presentar a
EORANEAS — favor de Loteria Nacional, para que se le libere la
METROPOLITANA dotacion de billetes asignada, o bien, le indica que
puede operar de contado mientras tramita la garantia.
g‘IéE.%fTRchC'A '35 211 | La Gerencia de Crédito y Cobranza, mediante oficio OFICio
COBRANZA dirigido a la Gerencia de Ventas Loteria Tradicional,
informa que el nuevo titular del Organismo de Venta
constituyo la garantia y puede iniciar operaciones.
22. SUBGERENCIA | 22.1 | |nicia
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NOMBRE DE NORMA INTERNA: PROCEDIMIENTO PARA DESIGNAR TITULARES DE ORGANISMOS DE VENTA

POR CESION DE DERECHOS

VIil. CONTROL DE CAMBIOS

REVISION DESCRIPCION DEL CAMBIO FECHA
00 Creaciéon de documento. Marzo 2026

IX. GLOSARIO

ACTA:

Documento donde se registran actos y hechos, asi como conclusiones o acuerdos que se
han adoptado, con la finalidad de otorgarle una certificacion de lo ocurrido y validarlo para los
fines a que haya lugar dentro de Loteria Nacional.

ASIGNACION DE BILLETES:

Cantidad de billetes que se otorgan por sorteo a los Organismos de Venta, conforme a su
capacidad crediticia y de comercializacion.

BILLETE DE LOTERIA:

Billete compuesto por 20 fracciones vigésimos o ‘cachitos”, puede ser impreso o virtual y
corresponde a un sorteo clasico o instantaneo de la Loteria Nacional que representa un
documento al portador que, sirve Gnicamente para identificar a su tenedor como participante
en el sorteo sefialado en el mismo, el cual contiene imagenes graficas, signos y elementos
de seguridad. Puede ser fisico o electrénico, para este Ultimo su tenedor siempre debera
obtener un Comprobante de Participacion impreso.

COMERCIALIZACION:
Venta y distribucion (desplazamiento) de los productos Institucionales.

CONTRATO:

El Contrato de Comisién Mercantil suscrito entre la Loteria Nacional y la persona fisica o
moral designada como Titular de un Organismo de Venta.

CONVOCATORIA:

La invitacién abierta de Loteria Nacional a las personas fisicas y morales a participar en el
procedimiento de seleccion para designar la titularidad de los organismos de venta, la cual se
publica en la pagina electrénica de la Loteria Nacional, asi como en los medios que la
Entidad considere idéneos.

DISTRIBUCION DE BILLETES:
Es la asignacién de las dotaciones de billetes autorizadas a los Organismos de Venta.
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ENTREGA-RECEPCION:
Proceso mediante el cual se entrega algun Organismo de Venta Foraneo a la persona fisica

o moral designada mediante el Oficio de Asignacién. Elaborandose para tal efecto, el Acta
Administrativa correspondiente.

EXPENDIO:
Organismo de Venta autorizado que tiene la capacidad para la comercializacién de los
productos de Loteria Nacional dentro de una territorialidad asignada.

GARANTIA:

Accidn y efecto de afianzar lo estipulado. Accion de asegurar durante un tiempo, el buen
funcionamiento de algo que se vende.

LOTERIA, ENTIDAD, DEPENDENCIA, INSTITUCION O LOTERIA NACIONAL:
Se trata del organismo publico descentralizado denominado Loteria Nacional.

OFICIO DE ASIGNACION:
El documento oficial por el cual la Entidad informa a un particular de la adjudicacion de la
titularidad de un Organismo de Venta Foraneo y/o Local.

ORGANISMO DE VENTA:
Persona fisica o moral con la que Loteria Nacional suscribe un Contrato de Comisién
Mercantil para llevar a cabo la distribucién y comercializacién de billetes de Loteria a través

de sus puntos de venta (Expendios y Vendedores Ambulantes de Billetes), dentro de la
territorialidad asignada que puede estar comprendida dentro de un estado o mas.

SUMINISTRO DE BILLETES:

Es el envio o entrega de billetes asignados a los Organismos de Venta, de los diferentes
productos de Loteria Nacional.

TITULAR:

Persona fisica o moral suscriptor de derechos y obligaciones que derivan de un Contrato de
Comision Mercantil celebrado entre Loteria Nacional y quien se le asigna la titularidad de un
Organismo de Venta.

VENTAS:
Es el importe total de los billetes enajenados a tercero.
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X. ANEXOS

F.22-103 “Solicitud para operar como titulares de organismos de venta de la Loteria

Nacional para la Asistencia Publica”

. GOBIERNO DE

* 7 MEXICO  HACIENDA A F22.103

SUBDIRECCION GENERAL DE VENTAS ¥ OPERACIONES
DIRECCION DE VENTAS
SOLICITUD PARA OPERAR COMO COMISIONISTAS FORANEOS
DE LOTERLA NACIONAL

Instrucdones Liene con letra deimprentac a maquina. en original y copia. los espacios con lineay marque con una™x” lo gue se encuentra entre
paréntesis,

1.- Nombre o razén sociak

2.- En caso de ser persona moral, indigue los datos siguientes

Escritura Publica ndmero: Ubro: Volurmen:

Temao: Fecha: Notario Pablico No:

Nombre de los Socios y Porcentaje de Acciones:

3.- Domicilic fiscak

Calle: NiGmero Exterior: Numero Interior:

Colonia: C.P: Entidad Federativa

A.- Telefono{s):

5.- Correo elecrdnico:

G.- Noembre del representante legal, en su caso:

7. Instrumento Juridico con el gue acredita su personalidad el Representante Legal:
Acta Constitutiva: i ] Acta Protocollrada de Asamblea | ] Poder General { )
8.- Bspexifique datos del Instrumento Juridico con que acredita personalidad:

Escritura Pablica ndmero: Libro: Volumen:
—

Tomo: Fecha: Notario Publico N

9. Indique el numero de Registro Federal de Contribuyentes con homodave de la persona fisica o de la persona moral, segin se trate

R.F.C: Homodave: Presenta Cédula Fiscal: 51 ] NO({ ]

DN-O? Version 09



AREA EMISORA: HOJA No. DE
SUBDIRECCION GENERAL DE VENTAS Y
@ LOTERIA OPERACIONES 22 26
NACIONAL [CLAVE DE NORMA INTERNA: SGVO-PRO-50 TIPO: PUBLICO
NIVEL DE
FECHA DE EMISION MARZO 2026 REVISION 00

I NOMBRE DE NORMA INTERNA: PROCEDIMIENTO PARA DESIGNAR TITULARES DE ORGANISMOS DE VENTA
POR CESION DE DERECHOS

{ MEXICO | HACIENDA | @ ixmsia,
SUBDIRECCION GENERAL DE VENTAS Y OPERACIONES
DIRECCION DE VENTAS
SOLICITUD PARA OPERAR COMO COMISIONISTAS FORANEQS
DE LA LOTER{A NACIONAL

10~ Manifieste si cuenta con un Plan de Negocios: (Margue con una “X)
SI¢ ) NO{ )
11- Presenta su Reporte Especial de Crédito emitide por el Burd de Crédito: {Marque con una *xX")

51 ) NO{ )

12 Indigue si Usted, en caso de serpersona fisica o algun integrante de su representada, en caso de tratarse de persona moral. tienen o han tenido
parentesco con algin fundionario o empleado actual de la Loteria Nacional para la Asistencia Pablica. (Marque con una *X7)

51¢ ) NO{ )

En caso afirmativo especifique: el nombrey cargo del servidor plblico, asi como el grado de parentesco:

13- Indique si Usted, en caso de ser persona fisica, o algin integrante de su representada, en caso de tratarse de persona moral, tienen o han tenido

algun cargo. emplee o comision en la Loteria Nacional para la Asistencia Pablica para la Asistencia Pablica: (Marque con una X"}

si ) NO{ )

En caso afirmative especifique: el nombre y cargo del servidor publico, asi como ¢l periodo de su gestion:
14 Giros comerciales que maneja actualmente:

15- (Se prestarian otros servicios en el establecimiento o local?

SI ) NO( ) Especifique:

16~ Especifique la garantia:

Flanza: { ) Hipoteca: { ) Fideicomiso: { i Orra:
Especifique:

17.- Referencias personales:
Indicar 3 personas que no dependan econbmicamente del participante y que ne sean parientes. (Nombre completo, domicilio y tel&fono}
Nombre

completo:

Domicilio:

Teléfono:
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MEXICO | HACIENDA © soresia,

Noembre

completo:

SUBDIRECCION GENERAL DE VENTAS Y OPERACIONES
DIRECCION DEVENTAS
SOLICITUD PARA OPERAR COMO COMISIONISTAS FORANEQS
DE LA LOTERIA NACIONAL

Domicilio:

Telefono:

Nombre

completo:

Demicilio:

Teléfono:

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD MANIFIESTO QUE LA INFORMACION Y DOCUMENTOS QUE SE APORTAN EN LA PRESENTE SOLICITUD SON

Nombre completo

CORRECTOS Y SIN OMISION ALGUNA.

Firma del participante o de su representante legal

Lugar y Fecha
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F.21.116.2. Control del Proceso de Designacion de Nuevos Comisionistas por Cesion
de Derechos de Organismos de Venta Locales y Foraneos

%y Hacienda |

GERENCIA DE VENTAS LOTERIA TRADICIONAL
CONTROL DEL PROCESO DE DESIGNACION DE NUEVOS COMISIOMNISTAS POR CESION DE DERECHOS DE ORGANISMOS

DE VENTA LOCALES ¥ FORANEOS

Copiade identificacién oficial.
Original o copia certificada Acta de Nacimiento.

F.271.71762.

iNO rmbre del Aspirante yo Titular:
lEn vid od: wnicpio:
|No. de Organismao: o. Exp . "

DOCUMENTACION GENERAL OBSERVACIONES
Fechs de la recepcidn de lasolicitud debidamente requisitada

UNATPLIMMIENTO
REQUISITOS (PERSOINAS FISICAS O MORALES) u e 5
N

Copiade laClave Unica de Registro de Poblacion (CURP)

Criginal o copia certificada de Acta de Matrimonio en <u aso

Copiadel Registro Federalde Contribuyentes de la persona fisica v/o de
la persona moral v su representants legal (RFC)

Copia del comprobante de domicilia de 1a persona fizica wo de la persona
maoral y su representante legal. (No mayora 3 meses).

Dos fotografias tamafio Infantil.

Copias de los estados de cuenta bancarios v de inversiones del gltimo
Trmestre, =

Reporte Especial de Crédno

Ires camnas de referenclas comerciales »=
Constancia de No Inhabilitacion para desempefar un empleo, cargo o
comision en el sector publico de la persona fisica V/iD representante legal

Carta de autorizacion para realizar invest lgacian crediticla

Carta bajo protesta de decir verdad Qque cuenta ton capacidad para
otorgar los instrumentos de garantia a favor de la insttucion. bajo las
condiciones. montas y reglas que establezca la H. Junta Directiva.
Presentar para revisién, copila =imple de la escritura del bien que &N su
Caso se presentaria para garantizar la dotacion de la nueva comision

Carta bajo protesta de decir verdad y/o demaostrar solvencia econédmica
suficiente: mediante sus antecedentes comerciales durante los Gitimas
tres afos.

Carta bajo protesta de decir verdad de no tener antecedentes de falta de
probidad. adeudos o conflictos de orden social penal o mercantil con
Loteria Macional.

Carta bajo protesta de decir verdad de no comercializar productos por si
O por interpasita persona. O tener cualguier tipo de participacidn en
empresas que compitan directa o indirectamente con el producto.
sistema u objetivos de a Institucidn.

Carta bajp protesta de decir verdad de no tener parentesco de
consanguinidad. afinidad o ciwvil con ningun funcionaro o empleado
activo de la Institucion.

Carta bajo protesta de decir verdad que cuenta con la escrtura publica
Que acredita la propiedad. contrato de arrendam iento o documento que
lacr ite la sion al dell 2l ubi rel Organismo de vVventa
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.Hacie_nd_g } @ LOTERIA

> NACIONAL

™

",

GERENCIA DE VENTAS LOTERIA TRADICIONAL
CONTROL DEL PROCESO DE DESIGNACION DE NUEVOS COMISIONISTAS POR CESION DE DERECHOS DE ORGANISMOS
DE VENTA LOCALES Y FORANEOS
F.21.7162.

Carta bajo protesta de decir verdad que cuernta con Instalacion vy con
superficie suficiente para cubrir las necesidades de atencion v servicio al
terrtorio correspondiente {(de por o menos 20 m2l caso contraro,
presentar aclaracion para el tamafo del espacio para atenciaon

Carta bajo protesta de decir verdad manifestando Que cuenta con
condiciones necesarias para la conservacion Y proteccion de los
productos y valores. asi como los catdlogos. archivos. papeleria y material
promocional v publicitario.

Carta bajo protesta de decir verdad v/0 demostrar que cuenta con
oficinas equipadas con una linea telefénica. contar al menas con un
equipo de computo personal con sistema operativo actualizado., y contar
al menos con algun equipo de impresidn conexion a internet para cubrir
las necesidades de atencién y servicio al terrtorio correspondiente, asi
como tener una ubicacion idonea. de amplio trdnsito de personas y de
Carta bajo protesta de decir verdad que cuenta con persanal suficiente
para atencion de billeteros, para atencion al publico de la agencia y para
devolucién y control de relacién con la Loteria Nacio nal para cumplir con
las operaciones comerciales y administrativas manifestadas en el
contrato de comision mercantil correspondiente. de acuerdo 2 la

dotacion de billete asignada. segun sea la plaza o territorio. caso
contrario. aclarar las condiciones bajo las cuales aperars.
Flan de Negocios

Carta bajo protesta de decir verdad de no tener nomb ramiento oempleo
alguno &n el servicio publico local o federal.

Carta bajo protesta de decir verdad acerca de que las fotografias
presentadas son del lugar donde se pretende ubicar el Organismode

[V z

Croquis de localizacion del local donde se pretende ubicar &l Organismo
de Venta.

Fotografias de! local {interior y exterion.

Criginal del Contrato Privado de Cesion de Derechos protocolizado ante
Fedatario Publico. st

TRATANDOSE DE PERSONAS MORALES

Original o copia certificada del Acta Constitutiva delaempresa
Orignal o copia certificada del poder del representante legal
EN su caso original o copia certificada del Acta de NMatrimonio del
representante lagal
Copiade ladeclaracion anual del LS R
Original o copia certificada del Acta de Nacimiento del representante
legal
Copia del comprobante de domicilio del representante legal
Coplade laidentificacicn oficial del representante legal

DOCUMENTACION DE ASIGNACION DE LA TITULARIDAD No./FECHA
Oficio de Asignacion

Contrato de Comisidén Mercantil
Aprobacion de Garantias
Alta en el Sistema de Loterlas
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.43, Hacienda LOTERIA ‘
\'\__;-'r T aaiTs e Maileada p Cedarte Pusbics "mOHAL
GERENCIA DE VENTAS LOTERIA TRADICIONAL
CONTROL DEL PROCESO DE DESIGNACION DE NUEVOS COMISIONISTAS POR CESION DE DERECHOS DE ORGANISMOS
DE VENTA LOCALES Y FORANEOS
F.21.1162.

Acta de Entrega-Recepcidn {comunicadas oficiales)

Circular de Inicio de Operaciones

En su caso, notificacién de conclusion de la relacién comercial con &l

titular saliente

La Gerencia de Ventas foraneas de acuerdo a b estipulado en la Ley General de Proteccién de Datas Personales en
Posesion de Sujetos Obligados dara certeza tanto a quienes presenten solicitudes para ser comisionistas como 3 los
que se conviertan en uno de ellos de que sus datos serdn almacenados en plataformas y sistemas seguros. En ese
sentido sus datos personales no serdn transferdos, difundidos. ni distribuidas salvo en lo sefialado en &l articulo 22

de la citada Lev 0 en el caso de aue exista consentimiento exoreso de su parte.
* En cuso de no contar con este documento por tratarse de una empresa de reciente creacion o persona fisica que

inicio octividodes comercioles. Deberd entregarlo enun término no mayor @ 100 dios noturoles.

** En coso de no contor con estos documentos por tratorse de una empresa de redente creacion o persona fisico
que inida octividodes comercioles. Deberd entregarlos en un té rmino no mayor ¢ 30 dias noturaoles.

*** Una vez realizoda lo Entrega - Recepdién, el comisionista deberd presentor lo Escritura Publico gue ocredite lo
propiedad, contrato de arrendomiento o documento que acredite Io posesion legal del local para ubicor el
Organismo de Venta.

****Una vez autorizada lo Cesién de Derechos, el comisionista deberd presentar protocolizado ante Fedotario
Publico, el original del Contrato Privado de Cesién de Derechos en un términe no mayor a 90 dias hdbiles.

Verifico e integrd Reviso
Departamento de Almacén y Distribucion a Organismos deVenta Subgerente de Coordinacion de Vantas
Foraneos o Locales Fordneas o Zona Metropolitana
Supervisé y aprobb Autorizo
Gerente de Ventas Loteria Tradicional Director de Ventas
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