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. OBJETIVO

Asignar una dotacién fija de billete a los organismos de venta foraneos, organismos de venta
locales o vendedores ambulantes de billetes de nueva creacién para cada sorteo que celebra
la Entidad.

Il. ALCANCE

El presente procedimiento es de aplicacion general para las areas adscritas a la Subdireccion
General de Ventas y Operaciones involucradas en la comercializacién y distribucion. El
proceso abarca desde la asignacién formal de la titularidad de un nuevo comisionista
(Organismo de Venta Foraneo, Local o Vendedor Ambulante de Billete) y la definicion de su
dotacion inicial de billetes para sorteos ordinarios, hasta la conclusién del acto protocolario
de Entrega-Recepcion fisica y documental de dicha primera dotacién, incluyendo la emision
de la factura con el detalle de la numeracién asignada.

Su observancia es obligatoria para las siguientes unidades administrativas:

e Subdirecciéon General de Ventas y Operaciones.

e Direccién de Ventas

e Gerencia de Ventas de Loteria Tradicional.

e Subgerencia de Coordinacion de Ventas Foraneas.

o Subgerencia de Coordinacion de Ventas Zona Metropolitana.
e Subgerencia Expendedora.

e Departamento de Almacén y Distribucién a Vendedores Ambulantes de Billetes.
* Departamento de Almacén y Distribucién a Organismos de Venta Local.
» Departamento de Almacén y Distribucién a Organismos de Venta Foraneos.

ll. FUNDAMENTO JURIDICO

- Ley General de Responsabilidades Administrativas.
- Cadigo de Etica e Integridad para un Buen Gobierno en la Administracién Publica Federal.
- Estatuto Organico de Loteria Nacional.

— Decreto por el que se modifica la denominacién del organismo publico descentralizado
Pronésticos para la Asistencia Publica y se reforma el decreto por el que se crea el
organismo descentralizado Pronésticos Deportivos para la Asistencia Pblica, publicado el
24 de febrero de 1978. DOF. 09-03-2020.
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— Acuerdo por el que se emiten las politicas y disposiciones para impulsar el uso y
aprovechamiento de la informatica, el gobierno digital, las tecnologias de la informacion y
comunicacion, y la seguridad de la informacién en la Administracién Publica Federal.

— Acuerdo por el que se expide el Reglamento de Sorteos de Loteria Nacional (DOF. 02-01-
2026).

IV. POLITICAS

Es responsabilidad de la Direccién de Ventas a través de la Gerencia de Ventas de Loteria
Tradicional y Subgerencia de Coordinacién de Ventas Foraneas, Departamento de
Almaceén y Distribucién a Organismos de Venta Foraneos, Subgerencia de Coordinacién
de Ventas Zona Metropolitana y Departamento Almacén y Distribuciéon a Organismos de
Venta Local, Subgerencia Expendedora y Departamento de Almacén y Distribuciéon a
Vendedores Ambulantes de Billetes, la asignacion de la dotacién fija para los nuevos

organismos de venta (Foraneos y Locales), asi como para los vendedores ambulantes de
nuevo ingreso.

2. Con base a la cantidad de billete asignado, la Gerencia de Ventas de Loteria Tradicional a

través de la Subgerencia de Coordinacién de Ventas Foraneas, el Departamento de
Almaceén y Distribucién a Organismos de Venta Foraneos, la Subgerencia de Coordinacion
de Ventas Zona Metropolitana y el Departamento Almacén y Distribucion a Organismos de
Venta Local, la Subgerencia Expendedora y Departamento de Almacén y Distribucién a
Vendedores Ambulantes de Billetes, de manera aleatoria determinan la numeracion de
billete al nuevo organismo de venta, con base en la existencia de cada uno de sus
almacenes.

3. Todo nuevo ingreso operara estrictamente bajo la modalidad de CONTADO. Esta

disposicién aplica, sin excepcién, a los comisionistas que decidan iniciar operaciones
durante el periodo de constituciéon de su Garantia.

El pago de las series solicitadas debera acreditarse conforme a los procedimientos
establecidos por las Gerencias de Tesoreria y de Crédito y Cobranza. Independientemente
de que el interesado cuente con capacidad econémica para una compra mayor, la primera
asignacion se sujetara a los siguientes limites maximos por sorteo:

Tipor-da”ébrh@fﬁﬁ’li:’éﬁbr Tope Maximo Inicial (Series)

Vendedor Ambulante (VAB) 20 Series
Organismo de Venta Local 50 Series
Organismo. de Venta Foraneo 100 Series
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4. En el caso de los Organismos de Venta Foraneos, si existié un organismo previo, se podra
tomar como referencia la misma dotacién y se evaluara la capacidad del Comisionista para
retirar esa dotacion desde el inicio, si es un organismo nuevo, se tomara como referencia
la territorialidad que se pretenda entregar, la poblaciéon econémicamente activa y la
capacidad financiera.

5. Es responsabilidad de la Gerencia de Ventas de Loteria Tradicional, a través de la
Subgerencia de Coordinacién de Ventas Foraneas y del Departamento Almacén vy
Distribucién a Organismos de Venta Foraneos, realizar la redistribucion de billetes
adicionales para los Organismos de Venta Foraneos en base en su comportamiento de
venta y devolucion de cada sorteo.

6. La Subgerencia de Coordinacion de Ventas Foraneas coadyuvara con la verificacion y
seguimiento a los Organismos de Venta Foraneos, con la finalidad de que firmen de

manera electronica los acuses de recibo de las dotaciones de billete adicional, que se les
haya remitido.

7. Las solicitudes de billete adicional deberan enviarse por oficio o correo electrénico a la
Gerencia de Ventas de Loteria Tradicional y su Subgerencia. Una vez validada la
capacidad crediticia y el desempefio de ventas (venta vs. devolucién), se autorizara el
envio o la entrega instruyendo al Departamento de almacén y Distribucién correspondiente
para su atencion inmediata, sujeta a disponibilidad.

8. La vigencia de esta norma interna es a partir de su publicacién en la Normateca Interna de
Loteria Nacional.
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V. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES
RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD : REGISTRO
1. DIRECCION DE | 1.1 [ Recibe oficio de asignacion de la Titularidad de un OFIgIo

VENTAS

2. GERENCIADE
VENTAS DE LOTERIA
TRADICIONAL

3. SUBGERENCIA DE
COORDINACION DE
VENTAS FORANEAS
(o}

SUBGERENCIA DE
COORDINACION DE
VENTAS ZONA
METROPOLITANA O
SUBGERENCIA
EXPENDEDORA

4. DEPARTAMENTO

DE ALMACEN Y
DISTRIBUCION A
VENDEDORES

AMBULANTES DE
BILLETES, o] A

ORGANISMOS DE
VENTA LOCAL O
FORANEOS

21

31

3.2

4.1

nuevo Organismo de Venta Foraneo, Organismo de
Venta Local o Vendedor Ambulante de Billete,
firmado por la Direccion General o la Subdireccion
General e instruye a la Gerencia de Ventas de
Loteria Tradicional para que asigne al nuevo
organismo de venta o vendedor ambulante de billete
la numeracién fija de billetes (Dotacién) que se le
suministre para su comercializacion.

Recibe instruccién y solicita a la Subgerencia de
Coordinacion de Ventas Foraneas o Subgerencia de
Coordinacién de Ventas Zona Metropolitana o
Subgerencia Expendedora, segun sea el caso, para
que con la numeracién existente de billete en las
cuentas (9999 o 9000 o 9500) lleven a cabo la
asignacion de la dotacion que se requiera de manera
aleatoria.

Genera archivo en el programa Excel con la
numeracion asignada por sorteo y la integra en el
Sistema de Loterias a través de la pantalla LT128
“Sube asignaciones de billetes”.

Verifica la numeracién obtenida en el Sistema de
Loteria Tradicional. - Ver Instructivo “Pantallas de
Consulta y Cambios en las Dotaciones de Billetes en
el Sistema de Loteria Tradicional”.

Entrega en el acto protocolario de Entrega-
Recepcién, la primera dotacién de billete en el caso
de un nuevo organismo de venta foraneo u
organismo de venta Local con la factura que detalla
la numeracién asignada para cada uno de los
sorteos.

Fin del procedimiento

CORREO
ELECTRONICO
U OFICIO

ARCHIVO EXCEL

ACTA
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VIlIl. CONTROL DE CAMBIOS

REVISION DESCRIPCION DEL CAMBIO FECHA
00 Creacion del documento. Junio 2018
01 Se actualiz6 la norma de acuerdo con la operacién y estructura| Marzo 2026

|
organica autorizada de Loteria Nacional. Lo anterior, acorde a ‘
lo previsto en el Acuerdo por el que se aprueba la modificacion ‘
al Sexto Transitorio del Estatuto Organico de Loteria Nacional, -
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 2 de enero de
2026. Asimismo, fusiona al documento denominado|
“Procedimiento para la asignacion de dotacion fija de billete a
un nuevo Organismo de Venta” LN-6211-MP-PO-06 y al
documento denominado “Procedimiento para modificaciones
de las dotaciones de billetes a los Expendios Locales” LN-
6212-MP-PO-71.

IX. GLOSARIO

Asignacion de Billetes:

Cantidad de billetes que se otorgan por sorteo a los Organismos de Venta, conforme a su
capacidad crediticia y de comercializacion.

Billete de Loteria:

Billete compuesto por 20 fracciones vigésimos o “cachitos”, puede ser impreso o virtual y
corresponde a un sorteo clasico o instantdneo de Loteria Nacional que representa un
documento al portador que, sirve Unicamente para identificar a su tenedor como participante
en el sorteo sefialado en el mismo, el cual contiene imagenes gréaficas, signos y elementos
de seguridad. Puede ser fisico o electrénico, para este Ultimo su tenedor siempre debera
obtener un Comprobante de Participacion impreso.

Comercializacion:
Venta y distribucion (desplazamiento) de los productos Institucionales.

Comision de Venta:

Porcentaje que otorga la Entidad a los Organismos de Venta por la comercializacion de los
productos de Loteria Nacional.

Contrato:

El Contrato de Comisién Mercantil suscrito entre Loteria Nacional y la persona fisica o moral
designada como Titular de un Organismo de Venta.

DN-07 versi¢n 0a



AREA EMISORA: HOJA No. DE

< SUBDIRECCION GENERAL DE VENTAS Y 10 10
@ LOTERIA OPERACIONES
NACIONAL CLAVE DE NORMA INTERNA: SGVO-PRO-66 | TIPO: PUBLICO

FECHA DE NIVEL DE
EMISION JUNIO 2018 REVISION 01

NOMBRE DE NORMA INTERNA: PROCEDIMIENTO PARA LA ASIGNACION DE DOTACION FIJA DE BILLETE A
UN NUEVO ORGANISMO DE VENTA FORANEO O LOCAL O VENDEDOR
AMBULANTE DE BILLETE

Distribucion de billetes:

La invitacion abierta de Loteria Nacional a las personas fisicas y morales a participar en el
procedimiento de seleccion para designar la titularidad de los organismos de venta, la cual se
publica en la pagina electrénica de Loteria Nacional, asi como en los medios que la Entidad
considere idoneos.

Distribucion de billetes:
Es la asignacion de las dotaciones de billetes autorizadas a los Organismos de Venta.

Dotacion fija:
Cantidad de billetes de loteria clasicos o instantaneos, con numeracién de billete asignados a

un Organismo de Venta foraneo y/o Local para su comercializacién, conformado con
numeracion variada.

Dotacion adicional:

Cantidad de billetes que se entrega a un Organismo de Venta para su comercializacion,
proveniente de los sobrantes existentes en la Entidad, con motivo de dotaciones no
asignadas o no retiradas o devolucion de billete (til realizada por otros Organismos de Venta.

Expendio foraneo:

Organismo de Venta autorizado que tiene la capacidad para la comercializacion de los
productos de Loteria Nacional dentro de una territorialidad asignada.

Garantia:

Accion y efecto de afianzar lo estipulado. Accién de asegurar durante un tiempo, el buen
funcionamiento de algo que se vende.

Loteria, Entidad, Dependencia, Institucion o Loteria Nacional:
Se trata del organismo publico descentralizado denominado Loteria Nacional.

Oficio de asignacion:

El documento oficial por el cual la Entidad informa a un particular de la adjudicacién de la
titularidad de un Organismo de Venta Foraneo y/o Local.

Organismo de Venta:

Persona fisica o moral con la que Loteria Nacional suscribe un Contrato de Comision
Mercantil para llevar a cabo la distribucién y comercializacion de billetes de Loteria a través
de sus puntos de venta (Expendios y Vendedores Ambulantes de Billetes), dentro de la
territorialidad asignada que puede estar comprendida dentro de un estado o mas.

X. ANEXOS

No aplica.
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